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PORTARIA n°01/2019
O Doutor Maciéo Cataneo, Juiz de Direito da 12 Vara Civel e da Fazenda Publica
da Comarca de Pato Branco/PR, Estado do Parand, no uso de suas atribui¢des
legais, e,
CONSIDERANDO que o Artigo 93, inciso XIV, da Constituicdo Federal, que permite
a delegacdo de poderes para a pratica de atos de administracédo e atos de mero
expediente, sem carater decisorio, a Serventia;
CONSIDERANDO as disposi¢cdes da Lei n° 11.419/2006, sobre a informatizagéo
do processo judicial, Resolugdo n°® 03/2009 do e. Tribunal de Justica do Parana,
dispondo sobre o processo eletrdnico em qualquer grau de jurisdigdo, assim como,
o art. 357 do Prov. 282/2018 da e. Corregedoria Geral de Justica;
CONSIDERANDO a necessidade de agilizar a realizagdo dos atos processuais, em
beneficio das partes, com economia de tempo, numerario e material, visando rapidez
e qualidade da prestacéo jurisdicional;
CONSIDERANDO a implantagéo e o desenvolvimento da virtualizagédo nos tramites
processuais da Vara Civel e de Fazenda Publica, desta Comarca, através do
programa de computador (software) PROJUDI, tendo como objetivo promover maior
rapidez, seguranca, eficiéncia e transparéncia no andamento dos processos;
CONSIDERANDO o contido no art. 203, §4°, do Cédigo de Processo Civil de 2015;
RESOLVE:
Art. 1°. O ajuizamento de causas e todos 0s atos processuais subsequentes apenas €
admitido pelo sistema eletronico, sendo responsabilidade de cada usuério a insercéo
de documentos nos processos, cuja autenticidade e origem serdo garantidas através
do sistema de seguranca eletronica, nos termos da Lei n® 11.419/2006.
§ 1° Todos os pedidos formulados em Juizo tramitaréo por meio eletrénico nos termos
do art.151 do Provimento 282/2018.
§ 2°: E obrigatéria a digitalizag&o dos processos fisicos, em tramitagéo, que estejam
cadastrados no Sistema de Numeragdo Unica (SNU) e sua insergéo no sistema de
processo eletronico, com a observancia dos artigos 158 e 169 a 174 do Provimento
282/2018 da Corregedoria Geral da Justica, com observancia das diretrizes da
Resolugdo 121/2014 do Orgéo Especial.
§3°: A digitalizag&o independe de despacho e da fase de tramitacéo, e devera ocorrer
de modo integral (de capa a capa), exceto nos casos de cumprimento de sentenca em
que a digitalizacéo devera observar pegas principais, sempre mantendo a numeracéo
Unica e cumprimento todas as formalidades dos artigos 173 a 176 do Prov.282/2018,
e diretrizes da Resolugéo 121/2014 do Orgéo Especial, tudo com comunicagéo ao
Distribuidor.
§4° E obrigatéria a digitalizagdo dos processos arquivados que retomem o
andamento, ressalvadas as hipéteses de inviabilidade técnica, assim decididas pelo
Magistrado, nos termos do artigo 760 do Prov.282/2018 da Corregedoria Geral da
Justica.
Paragrafo Unico: Os autos fisicos desarquivados por pedido de carga somente
serdo digitalizados se ndo houver novo pedido de arquivamento definitivo ap6s a
devolugéo do processo.
Art. 2°. O advogado serad responsavel por todos os dados e atos processuais
praticados com sua senha, valendo como sua assinatura.
Art. 3% As peticBes e os documentos inseridos de forma individualizada no processo
respeitardo as ordens légica e cronoldgica, conforme previsto no art.174, § Gnico
do Provimento 282/2018Paragrafo Unico - Buscar-se-a a seguinte padronizagédo de
ordem de arquivos: | - peti¢des; Il - documentos, respeitada a seguinte sequéncia,
quando houver: a) procuracdes e/ou substabelecimentos; b) documentos pessoais;
c) comprovante de residéncia; d) demais documentos; Art. 175 - Nao podera ser
utilizada nomenclatura genérica para os arquivos inseridos no sistema. , inclusive
quando a digitalizagéo ocorrer pelo Cartério desta 12 Vara Civel ou pelo Distribuidor.
Paragrafo Gnico: Caso a parte autora ndo cumpra o disposto neste artigo, deve o
Cartério, realizar intimagédo para regularizagéo, em 15 (quinze) dias, independente
de despacho, e posteriormente cancelar (invalidar) a juntada dos documentos nédo
identificados, ou em desacordo com o artigo 174 do Provimento 282/2018.
Art. 4° - Para propositura de acBes a peticdo inicial deve ser instruida
obrigatoriamente com os documentos a seguir, ndo excluidos outros considerados
indispensaveis na forma do art. 320 do CPC, conforme o caso concreto:
§1° - Por Pessoas Juridicas de Direito Privado:
| - comprovante atualizado de inscrigdo e de situagio cadastral expedido pela Receita
Federal (passivel de obtengdo através da internet) (emitido ha menos de 60 dias);
Il - copia integral do contrato social, atos constitutivos ou estatutos, e respectivas
alteracdes atualizadas.
§2° - Por pessoas fisicas:
| - copia de um documento pessoal (RG, CNH etc.);
Il - cépia do Cadastro Nacional de Pessoa Fisica -CPF;
Il - comprovante de residéncia (emitido ha menos de 06 meses).
§3° - Nas acOes ajuizadas o Cartério deverd verificar se falta algum destes
documentos e em caso positivo certificar o fato e intimar a parte autora para que, no
prazo de 15 (quinze) dias, emende a peti¢éo inicial, sob pena de indeferimento (art.
321 do CPC), juntando aos autos a documentagao faltante.
Art. 5° - Além das situagfes acima, antes da concluséo para recebimento da inicial,
o Cartério devera observar e certificar o seguinte:
| - Regularidade do pagamento das custas processuais e valor devido ao FUNREJUS;
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II - Existéncia de pedido de assisténcia judiciaria gratuita e, neste caso, declaragio
assinada pela parte de que nédo esta em condi¢des de pagar as custas do processo
e os honoréarios de advogado, sem prejuizo préprio ou de sua familia.

Il - Exatidéo do valor atribuido a causa, na forma do art. 291 e segs. do CPC;

IV - Verificar se figura no polo ativo ou passivo pessoa fisica ou juridica devidamente
representada, como no caso do Espodlio que devera ser representado pelo
inventariante ou ingresso de todos os herdeiros necessarios.

Art. 6°. E vedada a juntada ao Sistema Eletronico, por Servidor ou serventuério, de
peticBes e documentos de qualquer natureza, apresentados por advogado, ainda que
transmitidos por peticionamento eletrdnico, fax ou correio, ressalvada determinagéo
judicial em contrario, conforme determina o artigo 166 do Prov.282/2018, salvo nas
hip6teses excepcionais referidas no paragrafo Unico do art. 166, do Prov.282/2018
e na Resolugéo n° 03/2009 (art. 11, §§ 1° e 2°), bem como na Lei n° 11.419/2006
(art. 11, 85°).

Paragrafo Unico: Os documentos arquivados por situagdo excepcional seré&o
devolvidos mediante despacho, ou apés o transito em julgado, de modo que nenhum
processo seja arquivado sem a comprovacéo da devolucdo, mediante termo de
entrega e certiddo nos autos virtuais.

Art. 7° - Quando inviavel a juntada no Sistema PROJUDI de arquivos (som ou
video), a parte interessada em utilizar tais como prova podera apresentar os arquivos
gravados em midia com capa, que sera depositado na Secretaria por meio de termo
nos autos, em duas vias, os quais, quando possiveis, em razéo do tipo e formato de
arquivo, serdo anexados pela prépria serventia.

§ 1° - Em tais casos, o advogado da parte interessada devera declarar, sob sua
integral responsabilidade, o respectivo contetdo.

§2° - O termo de depésito da midia CD sera escaneado e juntado no processo virtual,
sendo arquivado, posteriormente, com a midia apresentada. A capa da midia contera
os nomes das partes e o nimero do processo, ressalvando o disposto no caput.

§ 3° - Sempre que os autos forem conclusos a apreciagéo judicial, a respectiva
midia devera ser entregue ao Juiz competente, certificando-se esta circunstancia
nos autos. Com a baixa da conclusdo, a midia devera ser devolvida a Secretaria,
certificando-se.

§ 4° - A parte adversa podera requerer copia do contetido da midia apresentando CD
ou DVD, néo regravavel, conforme o caso, a Secretaria.

§ 5° - A Secretaria tera o prazo de 48 (quarenta e oito horas) horas para realizar a
copia do material.

§ 6° - N&o se fara carga da midia depositada na Secretaria a qualquer das partes.
Art.8°. Terdo atendimento prioritario as pessoas com deficiéncia, as pessoas com
idade igual ou superior a 60 (sessenta ) anos e as gestantes, mediante garantia
de lugar privilegiado em filas, distribuicdo de senha com numeracdo adequada
ao atendimento preferencial e alocacéo de espaco para atendimento exclusivo
no balcéo, ou implantagdo de outro servigo de atendimento personalizado, sendo
que tais prioridades e informag6es devem desde o momento da autuagdo, serem
inseridos no sistema PROJUDI, observando a celeridade necessaria (art.144 do
Prov. 282/2018).

Art. 9° - Fica delegada a Escriva desta 12 Vara Civel e da Fazenda Publica desta
Comarca, a pratica de atos de mero expediente, sem carater decisério, assim
entendidos os atos necessarios a movimentagdo processual, atinentes ao préprio
rito processual, de acordo com o previsto a cada espécie no Cédigo de Processo
Civil ou em legislagdo processual especifica que ndo tragam qualquer gravame as
partes, independentemente de despacho, salvo em caso de duvida, hipétese em que
os autos devem ser submetidos a apreciagdo do Juizo, com certiddo ou informagéo.
Paréagrafo Unico. Logo apds o cumprimento do ato delegado pela Secretaria sera
lavrada certidéo circunstanciada.

Art. 10°. Fica delegada a Escriva a pratica dos seguintes atos:

A - CITACOES/INTIMACOES:

ARQUIVAMENTO DEFINITIVO

a.1) Transitada em julgado a sentenga ou o acérddo, e ndo cabendo o pedido de
cumprimento de sentenca por qualquer das partes, o Cartdrio devera cumprir as
determinages finais da sentenca, baixar eventuais restricdes existentes através
dos sistemas RENAJUD e SERASAJUD, bem como eventuais penhoras existentes,
cobrar custas pendentes e, apds, remeter os autos ao arquivo definitivo, cumprindo,
antes disto, as determinacdes finais da sentenga, com as baixas e anotacdes
necessarias, inclusive no Distribuidor.

a.2) Quando extinta a execucdo ou o cumprimento de sentenga, por qualquer
motivo, o Cartério, independentemente de determinacdo do Juizo, promovera
o levantamento de eventuais restrices, arrestos ou penhoras, e procedera as
diligéncias necessarias ao arquivamento dos autos, de modo que nenhum
arquivamento poderéa ocorrer sem a realizagdo de todos os levantamentos
devidos.

ASSINATURA DE PETICAO

a.3) Quando a peticdo for assinada digitalmente por advogado distinto daquele
que consta da procuragdo, o Cartério devera intimar ambos os procuradores para
regularizacéo (assinatura por aquele constituido, ou juntada de substabelecimento
ou nova procuracao), em cinco dias, sob pena de desconsiderac¢éo da manifestacéo.
Paragrafo Unico. Em se tratando de peticdo inicial, devera constar da intimacéo a
pena de indeferimento da inicial se a falha ndo for sanada em 15 (quinze) dias.
AUDIENCIA DE CONCILIAGAO INICIAL

a.4) Quando do ajuizamento de nova acgdo, certificado o cumprimento das
determinag6es nos artigos anteriores, devera a serventia remeter os autos conclusos
para analise do pedido inicial, e sendo determinada a realizagdo de audiéncia de
conciliagdo, devera buscar data e horario a ser realizado o ato junto ao sistema
CEJUSC, informando através de certiddo a data e horario designado.

CARTAS PRECATORIAS
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a.5) Apos o deferimento, a expedigédo de carta precatéria entre Unidades que utilizem
o Sistema PROJUDI, far-se-a exclusivamente pela via eletrénica, com a ferramenta
destinada a geragdo do documento e com as comunicacdes do préprio Sistema, nos
termos do art. 288 do Prov. 282/2018.

§1° Para os Juizos que ndo utilizem o Sistema PROJUDI e quando n&o for possivel
0 encaminhamento dos arquivos de audio e video juntamente com a carta precatéria
(pelo Malote Digital o u e-mail), devera ser fornecida a “chave de acesso" do Sistema
PROJUDI, para que 0s arquivos possam ser copiados pelo deprecante, desde que
0 processo seja publico e o arquivo tenha grau de sigilo minimo (art.289, §2° do
Prov.282/2018).

§°2 No caso do paragrafo anterior, o Juizo deprecado deveré informar que o arquivo
da audiéncia ficara disponivel por 30 (trinta) dias, para copia, e que, apds esse
periodo, sera arquivado.

§3° Na impossibilidade de adogdo do procedimento previsto nos paragrafos
anteriores, a midia (CD-DVD) da audiéncia sera enviada ao Juizo deprecante de
outro Estado pelo servico de postagem.

VIDEOCONFERENCIA.

a.6). Preferencialmente e sempre que possivel a oitiva de testemunhas, a acareacédo
e o depoimento pessoal de pessoas residentes fora do Juizo dar-se-a4 por
videoconferéncia, na forma regulamentada pela Resolugdo 228/2019 do e. TJ/PR.
§1° Incumbe a serventia pautar data para realizacéo do ato de videoconferéncia, junto
ao Juizo deprecado, observando a disponibilidade de pauta também deste Juizo.
CUSTAS INICIAIS

a.7) Competira a parte o preparo das custas de distribuicdo e de cumprimento no
Juizo deprecado (art.292 do Prov.282/2018).

§1. Excetuadas as hip6teses de assisténcia judiciaria gratuita e de ndo antecipagdo
de custas, recebida carta precatéria desacompanhada de valor destinado a
antecipagdo de custas, ou com valor insuficiente, solicitar-se-a ao Juizo deprecante
aremessa ou a complementagdo da importancia (art.293 do Prov.282/2018).
Paragrafo Gnico. Nao atendida a solicitagdo, no prazo de 30 (trinta) dias, a carta
sera devolvida, cancelando-se previamente a sua distribui¢éo

CUSTAS REMANESCENTES

a.8) Quando determinado o julgamento antecipado do mérito, nos termos do art. 355
do CPC de 2015, ou ap6s os memoriais, o Cartério devera intimar as partes para o
recolhimento de eventuais custas remanescentes devidas, no prazo de dez dias.
Paréagrafo Unico. Esgotado o prazo sem o pagamento, certificando-se, devera ser
feita a conclusé@o dos autos para sentenga, podendo os valores serem eventualmente
executados, nos termos da sentenca.

DILIGENCIAS NEGATIVAS

a.9) O Cartorio devera intimar as partes para gue se manifestem sobre as diligéncias
negativas, total ou parcial, como cartas postais, mandados, cartas precatdrias,
informag0des, enderecos ou penhoras pelos sistemas Bacen, Renajud ou outros, ou
qualquer outro expediente negativo, e, devendo os autos irem para arquivo provisoério
no siléncio da parte ou se houver pedido de dilagéo de prazo.

§1° Na hipdtese de carta postal com AR NEGATIVO, ou seja, quando a
carta postal retornar com a observagdo “recusado”, "ndo atendido”, "mudou-se"”,
"desconhecido”, "endereco insuficiente", "ndo existe o nimero" e/ou “outras", a parte
interessada devera ser intimada para se manifestar nos termos do caput. Em sendo
complementado o endereco, ou novo sendo informado, devera ser reexpedida a carta
postal destinada a citagéo ou a intimagéo, observando-se o novo endereco informado
ou complementado, sem a necessidade de remessa dos autos conclusos.
§2°Havendo requerimento da parte interessada, o Cartério devera expedir mandado
a ser cumprido por oficial de justica, ou carta precatéria, quando a carta postal
destinada a citagdo ou a intimagao retornar negativa.

DOCUMENTOS - juntada

a.10) O Cartério devera intimar a parte contraria para que se manifeste sobre os
documentos juntados pela parte adversa, em cumprimento ao art. 437, §1°, do CPC,
salvo quando da juntada de procuragédo, de copia de acérdaos, de decisdes ou de
sentencas.

ENDERECOS DA PARTE OU DA TESTEMUNHA - informacdes

a.11) Sempre que houver pedido de busca de informagdes de endereco via Bacenjud,
Renajud e Copel, para permitir a citac@o ou a intimacéo da parte, ou da testemunha,
e estando em ordem as informag6es necessarias (CPF ou CNPJ), o Cartério deve
fazer a pesquisa das informacdes de enderecos junto aos sistemas BACENJUD,
RENAJUD e COPEL, independentemente de determinagéo do juizo.

§1° Apods a juntada da pesquisa nos autos respectivos e independentemente de
deliberacéo judicial, o Cartério devera intimar a parte requerente para que se
manifeste, procedendo-se a nova citagéo, ou intimagao, conforme o pedido da parte.
§2° Havendo pedido da parte de informag6es de enderegos para outros 6rgéos, como
Receita Federal, Vivo, Tim, Justi¢a Eleitoral ou outros, seja cumulativo ou ndo com
o pedido de informag@es pelos sistemas Bacen, Renajud e/ou Copel, deverdo ser
procedidas as buscas apenas nos sistemas Bacen, Renajud, Infojud, Siel - Justica
Eleitoral, Copel, (sendo que a busca pelo sistema copel, devera ser feito pela diregdo
do férum) e VIVO, diante do principio da eficiéncia da prestacéo jurisdicional, ou seja,
deve-se buscar os meios mais eficientes para descobrir os enderecos, que sdo 0s
constantes no caput, cabendo a parte requerente também diligenciar na busca de
enderecos e ndo apenas o Poder Judiciério.

§3° Sempre que houver pedido de busca de enderegos, devera ser feita certiddo se
ja houve a diligéncia pelos Sistemas referidos no §2°. Caso negativa a certiddo, o
pedido da parte devera ser cumprido nos sistemas faltantes, mesmo que s6 tenha
pedido outros 6rgéos, tudo com base no principio da eficiéncia ja mencionado, sem
a necessidade de conclusdo. Caso positiva a certiddo, o Cartério devera fazer a
concluséo dos autos para a andlise da pertinéncia de outras diligéncias ou a citacéo/
intimac&o por Edital;
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§4° Desde que exista determinagéo judicial, o Cartério devera expedir eventuais
outros oficios com a finalidade de encontrar o endereco da parte ou da testemunha,
devendo intimar a parte para retird-los em cartério para remessa, ou para o
pagamento das despesas de envio, tudo no prazo de 10 dias.

85° Caso os oficios ndo sejam respondidos em trinta dias, deverdo ser reiterados,
com a adverténcia de que a inércia implicara no crime de desobediéncia.

§6° Com a manifestagdo da parte interessada, o Cartério devera cumprir o pedido
de citagcéo ou de intimag&o conforme o endereco encontrado, ou fornecido pela parte
interessada.

ESPECIFICAGAO DE PROVAS

a.12) Apo6s a apresentagdo de impugnacgéo a contestacdo, o Cartério devera intimar
as partes, sobre as provas que pretendem produzir, delimitando questdes de fato e
de direito sobre as quais a atividade probatéria recaira e, se necessaria a designacéo
de instrucéo e julgamento, ressalvando a possibilidade de delimitagdo consensual
entre as partes, nos termos do artigo 357, §2°, do Cédigo de Processo Civil.
EXTINGAO DO FEITO E PRECLUSAO - INERCIA DA PARTE

a.13) Quando o feito estiver paralisado ha mais de trinta dias, e a continuidade
dos autos depender de diligéncia da parte, ou se o feito permanecer por mais de
um ano em arquivo provisorio, o Cartério devera certificar a paralisacédo e intimar
pessoalmente por carta postal a parte interessada para dar prosseguimento ao
feito em cinco dias, sob pena de extin¢cdo se for a parte autora ou exequente, nos
termos do art. 485, 1l e Ill, e 81°, do CPC, ou sob pena de precluséo se for a parte
requerida ou executada.

Paragrafo Unico.Esgotado o prazo, deveré ser feita certiddo neste sentido e os
autos devem vir conclusos para sentenca de extin¢éo, decisdo de preclusédo
ou arquivamento do feito, com termo inicial da prescrigdo intercorrente.
HOMOLOGAGAO DE ACORDO E SUSPENSAO DOS AUTOS

a.14) Uma vez homologado o acordo nos autos e assim que ocorrer o transito
em julgado da sentenca homologatéria, o Cartério devera remetendo os autos ao
arquivo, posto que o cumprimento da sentenca depende apenas da iniciativa da parte
interessada.

§1° Havendo o pedido de SUSPENSAO dos autos para o cumprimento de acordo,
os autos deverdo ficar em arquivo provisério até a manifestacédo das partes sobre a
homologacéo do acordo. Passado um ano ap6s o término do prazo de suspenséo
requerido, o Cartério devera observar o item "Extingéo do Feito e Precluséo - Inércia
da Parte".

§2° Devera a serventia observar que se a transagao ocorrer antes da sentenca, as
partes ficaram dispensadas do pagamento das custas processuais remanescentes,
se houver, nos termos do art. 90, §3° do Cédigo de Processo Civil.

OFICIAL DE JUSTICA

a.15) O Cartério devera comunicar a Central de Mandados para intimagdo dos
oficiais de justica a devolver os mandados com prazos excedidos, devidamente
cumpridos, ou justificar a impossibilidade de cumprimento, utilizando-se de
ferramenta prépria disponivel no sistema PROJUDI, observando o disposto no art.
252 do Prov.282/2018.

Paréagrafo Gnico. O oficial de justica devera observar o art. 252 do CPC de 2015
quanto a citagdo por hora certa, ndo sendo necessaria autorizagao judicial para tanto.
PERICIA

a.16) Ap6s a nomeacéo de perito, o Cartério devera intimar o mesmo da nomeagéo
e para que o expert cumpra o art. 465, §2°, do CPC, apresentando a proposta
fundamentada de honorérios periciais.

§1° Ressalvadas as hipoteses legais, a escolha do perito, do leiloeiro e do corretor
devera recair sobre profissionais legalmente habilitados e inscritos no Cadastro de
Auxiliares da Justica (CAJU). Conforme art.379, do Prov.282/2018.

§2° Apresentada a proposta de honoréarios periciais, o Cartério devera intimar as
partes e o Ministério Publico, quando for o caso, para que se manifestem sobre o
valor.

§3° O Cartério devera intimar o perito para que se manifeste, no prazo de dez dias,
sobre eventual impugnacéo a proposta de honoréarios periciais. Na sequéncia, o
Cartério devera fazer a conclusdo dos autos para o arbitramento do valor, conforme
o art. 465, §3°, do CPC.

§3° Silentes ou concordando as partes, o valor devera ser depositado em juizo no
prazo de 10 (dez) dias, nos termos do art. 95 do CPC, sob pena de preclusédo da
prova.

§4° Na hipétese de o pagamento da pericia ser de responsabilidade da parte
beneficiaria da gratuidade de justica, deverd o Sr. Perito ser questionado sobre a
possibilidade de recebimento ao final mediante a expedicéo de crédito de crédito,
nos termos do item a.19 desta portaria.

§5° Depositado os honorérios periciais em juizo, o perito devera ser intimado para
gue indique os eventuais locais e datas do ato, ficando autorizado o levantamento
de 50% dos honorarios periciais, nos termos do art. 465, §4°, do CPC. O Cartério
deverd intimar as partes dos locais e das datas, conforme o art. 474 do CPC.

§6° Entregue o laudo pericial, o Cartério devera intimar as partes e o Ministério
Publico, quando for o caso, para que se manifestem sobre o0 mesmo no prazo comum
de 15 (quinze) dias, nos termos do art. 477, §1°, do CPC.

§7° O Cartoério deverd intimar o perito para prestar eventuais esclarecimentos
solicitados pelas partes e pelo Ministério Publico, quando for o caso, em quinze dias,
conforme o art. 477, §2°, do CPC.

§8° Vencido o prazo fixado pelo Juizo para a entrega do laudo, o Cartério devera
intimar o perito nomeado para que apresente 0 mesmo no prazo de dez dias, sob
pena de substituicdo e multa.

a.17) Na hipétese de o perito informar a necessidade de juntada de documentos para
a realizagdo da pericia, o Cartério devera intimar as partes para o atendimento no
prazo de 15 dias, sob pena da pericia ser realizada com as informagdes disponiveis.
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Paréagrafo Unico. Esgotado o prazo sem o cumprimento, o perito devera ser intimado
para realizar a pericia com as informagdes disponiveis, devendo o perito indicar os
eventuais quesitos prejudicados pela auséncia dos documentos.

a.18) Ap6s a entrega do laudo pericial e ausente pedido de esclarecimento, ou ap6s
a entrega dos esclarecimentos solicitados pelas partes, o Cartério devera expedir
alvard de levantamento dos honorarios periciais, ficando, também, autorizada a
expedicdo de oficio a instituicdo financeira para que transfira o valor para a conta
bancéaria eventualmente indicada pelo expert; sem a necessidade de autorizagéo
judicial.

a.19). Fica ressalvado que o percentual do valor dos honorarios periciais a ser pago
pela parte beneficiaria da gratuidade da justica gratuita podera ser requerido ao
final da lide, mediante expedi¢do de certiddo de crédito, ressalvada os limites e
determinacdes da Resolugéo 232/2016 do CNJ e possibilidade de fixacdo nos termos
do artigo 2, 84° da respectiva resolucéo.

REPLICA A CONTESTAGAO

a.20) O Cartério devera intimar a(s) parte(s) autora(s) para que se manifeste sobre
a contestacéo e os documentos juntados, no prazo de 15 (quinze) dias, conforme
os arts. 350 e 351 do CPC, podendo a(s) parte(s) autora(s) corrigir(em) eventual
irregularidade ou vicio sanavel no prazo de 30 (trinta) dias, nos termos do art. 352
do CPC.

TESTEMUNHAS E PARTES - intimagdes e citacbes

a.21) Cabe ao advogado da parte informar ou intimar a testemunha por ele arrolada
do dia, da hora e do local da audiéncia designada, dispensando-se a intimacéo do
juizo, conforme disposto no artigo 455 do CPC e 373 do Prov.282/2018.

B - OFICIOS

AUSENCIA DE RESPOSTA

b.1) O Cartério devera reiterar os oficios ndo respondidos com prazo de resposta
excedidos de trinta dias, constando que a auséncia de atendimento implicara em
comunicagdo a Corregedoria, em se tratando o destinatario de 6rgéo jurisdicional,
ou crime de desobediéncia, nos demais casos.

INFORMACOES DE ANDAMENTO

b.2) O Cartério devera responder aos oficios de informacdes requeridas acerca dos
andamentos processuais, observando que, aqueles dirigidos a magistrado e demais
autoridades constituidas, deverédo ser assinados digitalmente pelo magistrado, de
acordo com ferramenta fornecida pelo sistema PROJUDI.

MANIFESTAR SOBRE A RESPOSTA

b.3) Com o recebimento da resposta do oficio, o Cartdrio devera intimar as partes
para que se manifestes, no prazo de 10 (dez) dias.

C - CARTAS PRECATORIAS:

INFORMACOES DA CARTA RECEBIDA

c.1). Recebida a carta precatéria e de ordem, ap6s a anotacdo da distribuicdo,
adotar-se-80 as providéncias necessarias ao seu cumprimento, observando sempre
que possivel a possiblidade de utilizagéo do sistema de videoconferéncia, salvo nas
hipéteses que dependam da intervencéo do Juiz. (Art. 290, do Prov.° 282/2018).
c.2). Sem prejuizo de outras disposi¢des especificas constantes neste Codigo de
Normas, serdo praticados os seguintes atos ordinatérios nas cartas precatérias
recebidas. (Art. 291, e incisos ss., do cédigo de normas do provimento n.° 282/2018):
| - envio de resposta aos oficios encaminhados pelo Juizo de origem, com as
informagdes solicitadas;

II - certificagdo da auséncia de resposta aos expedientes encaminhados ao Juizo
deprecante, quando expirado o prazo de 30 (trinta) dias ou outro lapso assinalado
pelo Juiz;

Il - devolugdo da carta precatéria, com as baixas na distribuicéo:

a) na hipétese do inciso II;

b) ap6s o cumprimento do ato deprecado;

c) quando a carta precatoéria retornar com diligéncia negativa.

DAS CUSTAS

c.3). Competird a parte o preparo das custas de distribuicdo e de cumprimento no
Juizo deprecado. (Art. 292, do Prov.° 282/2018).

c.4). Excetuadas as hipéteses de assisténcia judiciaria gratuita e de ndo antecipacédo
de custas, recebida carta precatéria desacompanhada de valor destinado a
antecipagdo de custas, ou com valor insuficiente, solicitar-se-a ao Juizo deprecante
a remessa ou a complementacgédo da importancia. (Art. 293 e paragrafo Unico, do
Prov.° 282/2018):

Paragrafo Gnico. Nao atendida a solicitagdo, no prazo de 30 (trinta) dias, a carta
seré devolvida, cancelando-se previamente a sua distribui¢éo.

PARA EXECUGAO POR QUANTIA CERTA

c.5). As cartas precatérias para execugdo por quantia certa conterdo a conta
atualizada do débito principal e dos acessoérios, inclusive honorarios advocaticios
estipulados pelo Juiz e todas as despesas processuais relativas ao Juizo deprecante.
(Art. 297 do Prov.° 282/2018).

PEDIDO DE INFORMAGAO

c.6). Quando os pedidos de informagé&o sobre o cumprimento das cartas precatdrias
ndo forem respondidos pelo Juizo deprecado, estabelecer-se-a contato telefonico
para obtengéo das informacdes, com certificacdo nos autos. (Art. 303, do Prov.°
282/2018).

RESPOSTA PARA SOLICITAGAO DE INFORMAGOES

c.7). As comunicagdes entre o Juizo deprecante e o deprecado que utilizam
o Sistema Projudi serdo realizadas com a ferramenta de comunicacédo propria,
evitando-se a expedi¢do de oficios. (Art. 295, do cédigo do Prov.° 282/2018).

c.8). No Sistema Projudi, o Juizo deprecante tera acesso integral & movimentacédo
da carta precatéria no Juizo deprecado, o que dispensa a requisi¢do de informagdes
sobre seu andamento. (Art. 296, do Prov. n.° 282/2018).

JUNTADA DA CARTA PRECATORIA
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c. 9. Com a devolucéo da carta precatéria, far-se-a, no Juizo deprecante, a selegéo
dos documentos que devem ser juntados aos autos, tais como a certiddo, o termo
ou outro documento representativo do ato processual cumprido, dispensada a
reproducéo de todos os documentos antes enviados. (Art. 301 do Prov. 282/2018).
CARTA PRECATORIA ENCAMINHADA POR EQUIVOCO

C.10). A carta precatoria itinerante ou encaminhada por equivoco poderd ser
diretamente remetida a outro Juizo, comunicando-se ao 6rgdo expedidor. (Art. 298
do Prov. 282/2018).

D - DIVERSOS:

ASSINATURA DE MANDADOS E INTIMAGCOES

d.1) O Escrivéo fica autorizado a assinar os mandados e as intimacdes nos feitos em
geral, sempre constando que o faz sob a autorizacéo do Juizo.

CONTADOR

d.2) O Cartério devera remeter os autos ao Contador e, ap6s, intimar as partes (e o
Ministério Publico quando for o caso), quando houver:

a) a purgacao da mora;

b) o pagamento pelo devedor;

c) a desisténcia da agéo;

d) o acordo entre as partes, com o pedido de extin¢éo do feito;

e) o inventario ou o arrolamento antes do formal de partilha;

§1° O Cartdrio deverd intimar a parte interessada para que efetue o recolhimento
de eventuais custas devidas ao Contador, no prazo de 10 (dez) dias, sob pena de
prosseguimento do feito.

§2° O Cartorio deveréa fazer a remessa dos autos ao Contador quando for solicitado
0 pagamento pelas partes, devendo a parte ser intimada para o pagamento em 10
dias, sob pena de prosseguimento do feito;

§3° A serventia fica autorizada a efetuar o célculo das custas remanescentes, antes
do arquivamento do feito, nos termos do art.354 do Prov.282/2018.
DESARQUIVAMENTO

d.3) O Cartério deverd promover, apés o pagamento de eventuais custas, o
desarquivamento dos autos quando requerido, bem como conceder vista dos autos
ao requerente do pedido de desarquivamento, pelo prazo de 10 dias, desde que a
parte tenha procuracé@o nos autos.

DESISTENCIA DA AGAO

d.4) Nos autos de conhecimento, quando a parte autora pugnar pela desisténcia da
acdo, e ndo haja a expressa concordancia da parte adversa ap6s a contestacéo,
o Cartério devera intimar a parte requerida se constituida por procurador (sem a
necessidade de remeter 0s autos conclusos) para que se manifeste em cinco dias,
com a adverténcia de que, inexistindo manifestacédo, entender-se-a pela anuéncia ao
pedido de desisténcia, fazendo-se a concluséo dos autos na sequéncia.
FALECIMENTO DA PARTE OU DO PROCURADOR

d.5) Comunicado o 6bito da parte autora ou de seu procurador Unico, e desde que
apresentada a certiddo de 6bito, ou se o Cartorio tiver a ciéncia inequivoca e certificar
o falecimento da parte autora ou de seu procurador Unico, o feito ficar4 suspenso
conforme o artigo 313 do CPC pelo prazo de 30 dias.

§1° Esgotado o prazo, o Cartério deverd expedir carta postal de intimagé&o
pessoal ao endereco da parte autora para que eventuais interessados promovam
a habilitagéo dos sucessores ou Espdlio (artigo 110, do Cdédigo de Processo Civil),
ou para que a parte autora constitua novo procurador, tudo no prazo de 05 (cinco)
dias, sob pena de extincéo, nos termos do art. 485, Ill, e §1°, do CPC. Devidamente
certificado o esgotamento do prazo, os autos devem vir conclusos para sentenca.
§2° Em se tratando de 6bito da parte ré, a parte autora serd intimada para que
regularize o polo passivo no prazo de 30 (trinta) dias e, caso ndo seja promovida
a habilitagdo, o Cartério devera intimar a parte autora pessoalmente (via postal)
para que promova a regulariza¢é@o no prazo de 5 (cinco) dias, sob pena de extin¢éo
da acdo. Devidamente certificado o esgotamento do prazo, os autos devem vir
conclusos para sentenca.

§3° No caso de falecimento do procurador da parte requerida, o Cartério devera
intimar pessoalmente (via postal) a parte para que regularize a sua representacéo,
sob pena de revelia, nos termos do art. 76, Il, do CPC. Esgotado o prazo sem
o cumprimento, o Cartdrio devera certificar o fato e os autos deverdo prosseguir
normalmente sem a intimagao da parte requerida diante da revelia.

INTERDIGAO E CURATELA

d.6) O Cartério devera intimar o tutor, ou o curador, para assinar o termo de
compromisso no prazo de 5 (cinco) dias, nos termos do art. 759 do CPC, bem como
nos casos de tutela ou de curatela provisoérias, conforme o art. 749, paragrafo Unico,
do CPC.

§1°. As certiddes referentes a nomeagao de tutor e curador conterdo o inteiro teor da
parte dispositiva da sentenga, bem como a circunstancia de ter sido, ou ndo, prestado
o compromisso e de o nomeado encontrar-se, ou ndo, no exercicio da fungdo, nos
termos do art. 402 do Prov.282/2018.

§2°. Nos termos de compromisso de tutela ou curatela deverdo constar a mais
completa qualificag@o, com indicac@o de profisséo, filiagdo, RG, CPF e endereco
atual, tanto do tutor ou curador quanto do tutelado ou curatelado, e, de forma
expressa, os limites do encargo, conforme disposto no art. 403 do Prov. 282/2018.
§3° As decisdes que deferirem a tutela ou a curatela, ainda que em carater provisorio,
serdo comunicadas, para averbagdo, ao Oficio de Registro Civil de nascimento
ou casamento do tutelando ou do curatelando, bem como os casos de remocéo,
suspensao e extingdo do encargo, com a devida anotacdo na autuacéo, nos termos
do art. 404 do Prov.282/2018.

§4. Salvo expressa deliberagdo judicial em contrério, as prestacdes de contas
referentes ao exercicio da tutela e da curatela tramitardo em apartado, em processo
incidental (art.405 do Prov. 282/2018).

INTIMACAO DO PROCURADOR DA PARTE
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d.7) O Cartério devera realizar as intimacdes em nome do procurador indicado pelas
partes.

§1°.0 Cartdriodevera fazer a respectiva anotagdo nos autos quando for informado
novo procurador, sem a necessidade de concluséo dos autos para este fim exclusivo.
§2°. Constara sempre da publicagdo o nome de um Unico advogado ou da sociedade
de advogados, ainda que a parte tenha constituido mais de um (art. 204 do
Prov.282/2018).

§3° Havendo mais de um procurador constituido, constara da publicagdo o nome do
primeiro que tenha subscrito a peti¢éo inicial, a contestacdo ou a primeira intervengéo
nos autos, ou, subsidiariamente, o nome do primeiro advogado relacionado na
procuragéo, conforme inciso §1° do Prov.282/2018.

§4° Na hipotese do paragrafo anterior, havendo requerimento deferido pelo Juiz,
poderéa constar da publicacdo o nome daquele que for indicado.

§5° Ambos os procuradores seréo intimados quando houver substabelecimento com
reserva de poderes.

§6° No caso de litisconsortes com procuradores diferentes, constara da publicagédo
o0 nome do advogado de cada um deles.

MINISTERIO PUBLICO - intervenc&o

d.8) O Cartério devera abrir vista dos autos ao Ministério Publico, quando for o caso
de intervencéo de tal instituicdo, ou seja, nas causas em que houver interesses
de menores ou incapazes, causas concernentes ao estado da pessoa como tutela,
curatela, interdigdo, declaracéo de auséncia, disposi¢6es de Ultima vontade, acdes
que envolvam o litigio coletivo pela posse de imével rural, que envolvam massa falida,
ou quando a parte for Fundagéo, 6rgao governamental e, ainda, nas demais causas
em que houver interesse publico.

Paragrafo Unico. Em sendo o caso de intervengdo do Ministério Publico, exceto
quando houver determinagdo em contrario, o Cartério devera abrir vista dos autos ao
seu representante somente depois da manifestacéo de ambas as partes, bem como
anotar nos autos digital a necessidade de intervengao.

PAGAMENTO DE SENTENCA TRANSITADA EM JULGADO

d.9) Quando efetuado o depdsito nos autos referente a precatorio, verbas de
sucumbéncia ou condenagdo judicial, o Cartério devera proceder a intimacédo da
parte interessada para que se manifeste sobre o depésito e acerca da satisfagdo do
crédito, no prazo de cinco dias, com a adverténcia de que, em caso de inércia, sera
presumida como satisfeita a pretensdo, procedendo-se a extingdo e arquivamento
do feito.

PREPARO RECURSAL

d.10) Proferida a sentenca com base nos artigos 485, | e VI, 487, | e ll, do CPC, o
Cartdrio langara, em prazo néo superior a 05 (cinco) dias, a conta geral para preparo
recursal antes da intimagé&o das partes.

PROTESTO DE SENTENCA

d.11) Desde que requerida pela parte exequente e ausente o pagamento voluntario,
o Cartorio devera expedir certiddo de transito em julgado, nos termos do art. 517,
§2°, do CPC, independente de deciséo judicial.

§1° Na hipétese de a parte executada comprovar o pagamento, o Cartério devera
intimar a parte exequente para que se manifeste no prazo de 5 (cinco) dias.

§2° Esgotado o prazo, ou a parte exequente concordando com o pagamento, 0
Cartdrio devera expedir oficio para cancelar o eventual protesto, conforme o art. 517,
84°, do CPC. Discordando a parte exequente, o Cartério devera fazer a concluséo
dos autos para deciséo.

RENUNCIA DE MANDATO

d.12) Nos termos do art. 112 do CPC, quando o advogado comunicar a rendncia
do mandato, o Cartério devera intima-lo para comprovar a ciéncia da parte sobre
a rendncia, no prazo de em dez dias, sob pena da renlncia ndo gerar efeitos e
prosseguir na defesa dos interesses do mandante;

§1° Comprovada a ciéncia da parte sobre a rendncia, o Cartério devera intima-la
pessoalmente por carta postal para que constitua novo procurador, no prazo de
quinze dias, sob pena de aplica¢é@o das san¢des previstas no artigo 76 do CPC.

§2° Esgotado o prazo sem o cumprimento, o Cartério devera certificar o fato e fazer
a concluséo dos autos.

SUSPENSAO DOS AUTOS

d.13) Nos autos de conhecimento, quando a parte autora pugnar pela suspensao
dos autos (que ndo exceda 06 meses), o Cartério devera certificar se houve citagao.
Positiva a certiddo, o Cartdrio devera intimar a parte contraria para que se manifeste
quanto a suspensao, no prazo de 5 (cinco) dias.

§1° Esgotado o prazo ou concordando expressamente a parte contraria, o feito ficara
suspenso pelo prazo solicitado.

§2° N&o havendo citagdo, a suspensdo independe da concordancia da parte
contréaria, devendo o Cartério cumprir a determinagédo do §1°.

§3°Havendo peti¢éo conjunta das partes com relagéo a suspenséo, o Cartério devera
cumprir a determinagéo do §1°.

TRANSITO EM JULGADO - certiddo

d.14) Apbs o transito em julgado da sentenca condenatéria, aguardar-se-4 em
Secretaria, pelo prazo de 30 (trinta) dias, a manifestacdo do credor sobre o inicio do
cumprimento da sentenca, conforme previsto no art. 424, do Prov. 282/2018.
Paragrafo Unico. N&do havendo requerimento nesse prazo, O processo sera
arquivado, sem prejuizo de desarquivamento, caso haja posterior manifestacéo do
credor.

TUTELA ANTECIPADA ANTECEDENTE

d.15) Decorridos 30 (trinta) dias, contados da efetivacdo da tutela cautelar
antecedente, certificar-se-a4 eventual inexisténcia de protocolo do pedido principal,
encaminhando-se o processo concluso, nos termos do artigo 382 do Prov.282/2018.
Paragrafo Unico: Decorridos 15 (quinze) dias, contados da concessdo da tutela
antecipada em carater antecedente, caso outro prazo ndo tenha sido fixado
pelo Magistrado, certificar-se-4 a ocorréncia de aditamento a peticdo inicial,
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encaminhando-se o processo concluso, de acordo com o disposto no art. 383 do
Prov. 282/2018.

VARA DE FAZENDA PUBLICA

d.16) Quando feito afeto a Vara de Fazenda Publica for distribuido a Civel, o feito
devera ser devolvido ao Distribuidor, para adequagéo.

E - NAS ACOES DE USUCAPIAO:

e.1) O Cartorio devera certificar, indicando as respectivas paginas ou itens, antes da
concluséo inicial, ou quando houver determinagéo judicial, se estao presentes:

| - os seguintes documentos:

a) a planta do imoével, assinada e datada por profissional devidamente habilitado,
com indicagdo do nimero da carteira profissional (CREA), contendo. i) localizagéo
exata; ii) confrontaces; iii) medidas perimetrais; iv) area; v) benfeitorias existentes;
A planta do imével devera vir instruida com a ART (Anotacdo de Responsabilidade
Técnica) do profissional que assina a planta;

b) a matricula do imével ou certiddo atualizada, expedida pelo cartério imobiliario
a que pertenga o0 imoével usucapiendo, indicando o titular do dominio ou a
impossibilidade de fazé-lo (indicadores real e pessoal);

c) certiddo atualizada do Cartério do Distribuidor sobre a existéncia de acdes
possessorias, abrangendo o prazo de quinze anos de todos os possuidores do
periodo;

Il - as sequintes formalidades:

a) se ha declaracdo na peticdo inicial da espécie de usucapido postulada
(extraordinario, ordinario, especial urbano, especial rural, indigena ou coletivo);

b) em havendo requerente casado, se também faz parte do pélo ativo da demanda
seu cdnjuge (artigo 73 do CPC);

c) se a agdo foi proposta no foro da situagdo do imével;

d) se a parte autora requereu a citacdo: i) pessoal daquele cujo nome figura como
ultimo proprietario do imével do Registro de Iméveis, bem como de seu conjuge, se
casado for; ii) pessoal dos confinantes e respectivos conjuges, em havendo, bem
como indicando os endere¢os ou a excegao do art. 246, 83°, do CPC de 2015 quando
o imovel for unidade auténoma de prédio em condominio; iii) editalicia de réus em
lugar incerto e eventuais interessados;

e) se a parte autora requereu a intimacéo dos representantes das Fazendas Publicas;
f) se o valor dado a causa corresponde ao valor do imével usucapiendo.

e.2) Se o Cartério constatar a falta de algum dos requisitos (documentos e/
ou formalidades) acima mencionados, devera certificar e, apds, intimar a parte
requerente para que regularize a falha no prazo de 15 (quinze) dias, sob pena de
indeferimento da inicial.

e.3) Sendo positiva a certiddo, no sentido que que estéo presentes todos 0s requisitos
(documentos e formalidades), o Cartério devera fazer a concluséo inicial dos autos.
e.4) Apresentada contestacdo por confrontante, proprietario, ou qualquer
interessado, o Cartério devera intimar a parte requerente para que se manifeste no
prazo de 15 (quinze) dias.

e.5) O Instituto Nacional de Colonizagdo e Reforma Agraria (INCRA) devera ser
intimado da sentenca de usucapido de imével rural para fins de cadastramento, nos
termos da Lei n°® 4.947/1966 (nos termos do art. 420 do Prov.282/2018).

F - DA DISTRIBUICAO POR DEPENDENCIA

F.1) nos termos do art.70, §1°, do Prov.282/2018 n&do depende de despacho judicial
a distribuicéo por dependéncia:

| - Dos embargos a execugao;

Il - Da oposicéo;

Il - da habilitagéo de crédito no processo de inventario;

IV - Dos embargos de terceiro.

G - ACOES DE BUSCA E APREENSAO:

DECISAO INICIAL - NOTIFICAGAO E PROTESTO

g.1) O Cartdrio devera certificar, indicando os itens, notificacdo do devedor
(comprovagéo da constituicio em mora) por meio de Aviso de Recebimento no
endereco do contrato assinado por qualquer pessoa, ou enviado para outro enderego
desde assinado pelo préprio devedor, ou, ainda, por meio de Protesto de Cartério
de Titulos e Documentos.

Paragrafo Gnico. Se negativa a certiddo, o Cartério devera intimar a parte autora
para que emende a inicial no prazo de 15 (quinze) dias, sob pena de indeferimento
nos termos do art. 485, |, do CPC.

DIVERGENCIA NO VALOR DA CAUSA

g.2) O Cartorio devera certificar a eventual divergéncia do valor da causa, nos
termos do art. 292, Il, do CPC, e, ap6s, intimar a parte autora para emendar a inicial
adaptando o valor da causa, levando em conta o disposto no artigo 2°, 83° do Decreto
Lei 911/69, recolhendo as custas complementares no prazo de 15 (quinze) dias, sob
pena de indeferimento da inicial.

NAO LOCALIZACAO DO BEM

g.3) Néo sendo localizado o bem, o Cartério devera intimar a parte autora para que
se manifeste no prazo de 05 (cinco) dias. Havendo a indicacdo de novo enderego
do bem, o Cartério devera desentranhar o mandado para o devido cumprimento no
novo endereco.

NAO MANIFESTAGAO DA PARTE AUTORA

g.4) N@o se manifestando a parte autora, ou havendo pedido de dilacdo de prazo,
devidamente intimada para se manifestar sobre mandado negativo, recolhimento de
custas, carta de citagdo negativa, busca de endereco ou qualquer outra diligéncia,
o Cartério devera certificar e publicar a dilagdo de prazo, com respectiva intimagéo
pessoal, sob pena de arquivamento (processo de execucao) ou extingéo (processo
de conhecimento).

Paragrafo Unico. O Cartério devera cumprir a mesma determinagdo nos demais
feitos de conhecimento, de execug¢éo e de cumprimento de sentenca, quando o
pedido de dilag&o de prazo for feito pela parte autora ou parte exequente.

H - EXECUGAO E CUMPRIMENTO DE SENTENGA:
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ADJUDICACAO - pedido

h.1) Feito o pedido de adjudicacéo, o Cartério devera intimar a parte executada, na
formado art. 876, 81°, do CPC, ou seja, pelo sistema PROJUDI, se a parte executada
tiver procurador constituido, ou por carta portal com AR, para que se manifeste no
prazo de 5 (cinco) dias.

§1° Ausente manifestagéo, o Cartério devera certificar o ocorrido e fazer a concluséo
dos autos.

§2° Se a parte executada tiver sido citada por edital e ndo tiver procurador constituido,
fica dispensada a intimag&o do caput, nos termos do art. 876, §3°, do CPC de 2015, e
Cartdrio devera certificar tal informacao e fazer a concluséo dos autos na sequéncia.
§3° Apresentada impugnacdo ao pedido de adjudicacdo, o Cartério deverd intimar
a parte contraria para manifestacéo no prazo de 5 (cinco) dias e, com o decurso
do prazo ou com a manifestagdo, os autos deverdo vir conclusos para deciséo de
adjudicacéo.

h.2) Certificada a precluséo da decisdo que determinar a adjudicacéo de bem imével,
o Cartério devera intimar a parte interessada para que comprove os recolhimentos do
imposto de transmisséo inter vivos e das eventuais custas no prazo de 30 (trinta) dias.
§1° Ausentes as comprovagdes dos recolhimentos, o Cartério devera intimar a parte
exequente para o seguimento do feito no prazo de 5 (cinco) dias.

§2° Comprovados os recolhimentos, o Cartério devera expedir a carta de adjudicagéo
nos termos do art. 877, 82° do CPC, intimando-se, ap6s a expedicdo, a parte
exequente para que se manifeste quanto ao seguimento do feito.

h.3) Certificada a preclusdo da decisdo que determinar a adjudicacdo de bem mével
e o recolhimento de eventuais custas, o Cartério devera expedir a ordem de entrega
nos termos do art. 877, §2°, Il, do CPC, intimando-se, apés a expedicéo, a parte
exequente para que se manifeste quanto ao seguimento do feito.

ALVARA DE LEVANTAMENTO

h.4) Havendo o pagamento voluntario do valor executado, ou com a preclusdo da
decisdo que rejeitar total ou parcialmente a impugnagdo a execugdo, o Cartério
devera expedir o alvara de levantamento ao credor, ou ao procurador devidamente
habilitado, com o prazo de 90 dias, certificando o fato nos autos e intimando-se o
credor para retirar o alvara no prazo de vencimento.

§1° A pedido da parte, a expedicdo de mandado de levantamento podera ser
substituida pela transferéncia eletronica do valor depositado em conta vinculada
ao juizo para outra indicada pelo exequente (art. 906, parf. Unico, CPC), devendo
constar do oficio os meses dados obrigatério do alvara, bem como sem prejuizo
da cobranca de eventuais encargos devidos a instituicéo financeira depositaria para
realizar a operacéo de transferéncia.

BENS PENHORAVEIS - indicagdo

h.5) Indicados bens méveis penhoraveis pela parte exequente, o Cartério devera
expedir novo mandado de penhora e avaliagdo, inclusive por carta precatéria se
0 caso, no endereco fornecido pela parte exequente ou, se ndo informado novo
endereco, no Ultimo endereco existente nos autos da parte executada.

h.6) Indicados bens penhoraveis pela parte executada, o Cartério devera intimar a
parte exequente para que se manifeste no prazo de 5 (cinco) dias.

81° Havendo recusa pelo credor dos bens indicados, o Cartério devera fazer a
concluséo dos autos para deciséo.

CUMPRIMENTO DEFINITIVO DE SENTENCA - certid&o inicial

h.7) Havendo o pedido de cumprimento definitivo de sentenca, o Cartério devera
certificar a existéncia da certiddo de transito em julgado e do demonstrativo
discriminado e atualizado de débito, nos termos do art. 524 do CPC, mencionando
os itens ou as folhas, bem como certificar a comunicagéo ao distribuidor para as
anotacdes necessarias.

Paréagrafo Unico. Negativa a primeira parte certiddo supra, o Cartério devera intimar
a parte exequente para que regularize o pedido no prazo de 15 (quinze) dias, sob
pena de ndo conhecimento do pedido.

CUSTAS REMANESCENTES

h.8) O Cartério deverd, independe de determinagao judicial, intimar a parte vencida
para o pagamento de eventuais custas remanescentes cotadas.

§1° N&o havendo o pagamento das custas remanescentes, mesmo apds a intimagéo
da parte vencida, o Cartdrio devera certificar o fato e comunicar ao FUNREJUS/
FUNJUS, conforme procedimento especifico, arquivando-se os autos na sequéncia.
§2° No caso de custas devidas a Escrivania ndo estatizada, e havendo sentenca
condenatéria transitada em julgado, o Cartério podera incluir por certiddo nos
préprios autos os valores respectivos.

§3° Na hipétese de pagamento do débito principal, mas ficando pendente de
pagamento as custas processuais, o Cartério devera providenciar a atualizagéo de
tais verbas e intimar o devedor para pagar no prazo de 10 (dez) dias.

DEPOSITO DO VALOR EXECUTADO

h.9) Quando o devedor depositar o valor executado para fins de pagamento, o
Cartdrio devera intimar a parte exequente para que se manifeste no prazo de 5 (cinco)
dias.

81° No siléncio, ou havendo a concordancia com o valor, o Cartério devera expedir
o alvara de levantamento em favor do credor. Havendo siléncio ou concordancia os
autos devem vir conclusos para sentenca de extingéo ou determinacgéo de diligéncias.
§2° Se a parte exequente requerer a complementagéo do valor, o Cartério devera
intimar a parte executada para que deposite a diferenca no prazo de 15 (quinze) dias,
sob pena de continuidade da execugéo.

§3° Depositada a diferenca pela parte executada, o Cartério devera cumprir o §1°.
§4° Ausente o depdsito, ou se a parte executada ndo concordar com o pedido,
o Cartério devera intimar a parte exequente para que se manifeste quanto ao
seguimento do feito, sob pena de extingéo.

DESCONSIDERAGCAO DA PERSONALIDADE JURIDICA
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h.10) O incidente de desconsideracédo da personalidade juridica sera instaurado a
pedido da parte ou do Ministério Publico, quando Ihe couber intervir no processo
(art.133 do CPC).

§ 1° A instauragéo do incidente sera imediatamente comunicada ao distribuidor para
as anotacdes devidas.

§2° Instaurado o incidente, 0 sécio ou a pessoa juridica sera citado para manifestar-
se e requerer as provas cabiveis no prazo de 15 (quinze) dias (art.135 do CPC).
§3° A parte interessada devera juntar certiddo da Junta Comercial é atualizada se o
pedido for feito até 30 dias apds a expedi¢cdo da mesma.

84° Negativa a certiddo inicial, ou se o documento for desatualizado, o Cartério
devera intimar a parte requerente do incidente para que junte a certiddo atualizada da
Junta Comercial respectiva, no prazo de 30 (trinta) dias, sob pena de indeferimento
do incidente.

h.11) Positiva a certiddo inicial, o cartério devera intimar a parte requerida do
incidente para que se manifeste no prazo de 15 (quinze) dias, requerendo as
eventuais provas cabiveis, nos termos do art. 135 do CPC.

Paragrafo Unico. O Cartério devera anotar nos autos principais a suspenséo do feito,
nos termos do art. 134, §3°, do CPC.

EMBARGOS A EXECUGAO - certid4o inicial

h.12) Oferecidos embargos a execucéo, o Cartdrio devera certificar nos autos de
embargos a execugéo a tempestividade dos mesmos, nos termos do art. 915 do CPC,
e se houve a penhora, o depdsito ou a caugdo nos autos de execucéo, conforme o
art. 919, §1°, do CPC, fazendo conclusao.

§1° Apresentada impugnagédo, o Cartério devera intimar a parte embargante para
gue se manifeste no prazo de 15 (quinze) dias, podendo a mesma corrigir eventual
irregularidade ou vicio sanavel no prazo de 30 (trinta) dias, nos termos do art. 352
do CPC.

§2°Apos, o Cartdrio devera intimar as partes para que especifiquem as provas que
pretendem produzir, nos termos do art. 370 do CPC, justificando-as, sob pena de
indeferimento, conforme o art. 370, paragrafo Unico, do CPC.

EXTINCAO DA EXECUGCAO OU PAGAMENTO DO CUMPRIMENTO DE
SENTENCA

h.13) Apds a extingdo da execugdo de titulo extrajudicial ou do pagamento do
cumprimento de sentenca, o Cartério devera expedir eventuais oficios e mandados,
bem como realizar as comunicagfes necessarias para as baixas das constrigdes,
providenciando a entrega de documento a parte interessada para o cumprimento
de eventual diligéncia, certificando. Na sequéncia, os autos deveréo ser arquivados
definitivamente.

IMPUGNAGAO A ARREMATAGAO

h.14)Havendo impugnacdo a arrematagdo, nos termos dos arts. 903, 81° e 8§5°,
do CPC, o Cartério devera intimar o arrematante para que se manifeste quanto ao
interesse pelo bem no prazo de 10 (dez) dias.

HASTAS PUBLICAS - certidées

h.15). Antes da designacéo do leildo, serdo requisitados (art.392 e incisos do Prov.
282/2018):

| - a certiddo atualizada do registro imobiliario;

Il - a certiddo do Depositario Publico;

Ill - o Certificado de Cadastro do Imével Rural (CCIR) do Instituto Nacional de
Colonizagéo e Reforma Agraria (INCRA) em relagdo a imével rural.

Paragrafo Unico. A certiddo referida no inciso Il ndo sera requisitada caso o nimero
do CCIR do INCRA ja conste da matricula do imével.

h.16). A realizacéo do leildo serda comunicada (art.393 e incisos do Prov.282/2018):
| - ao Estado e ao Municipio;

Il - & Receita Federal; Il - ao INSS, quando a parte executada for pessoa fisica;

IV - ao Instituto Ambiental do Parana (IAP).

Paragrafo Gnico. Na hipétese dos incisos I, Il e Ill, devera constar no oficio que o
imével sera levado a leildo, com indicagdo precisa do nimero dos autos, do nome
das partes e do valor do débito.

HASTAS PUBLICAS - documentos faltantes

h.17) A pedido do leiloeiro, o Cartério devera intimar a parte exequente para que
apresente eventual documento faltante nos autos, no prazo de 10 (dez) dias, sob
pena dos autos ficarem em arquivo provisério por 1(um) ano.

Paréagrafo Gnico. O Cartério devera atender aos pedidos do leiloeiro que se referirem
a expedicdo de oficios, de certiddes e/ou de atualizages de valores superiores a
1(um) ano relacionados aos bens penhorados.

HASTAS PUBLICAS - intimag&o da parte executada, de terceiro garantidor e de
condéminos

h.18) Quando da publicagdo dos editais de hastas publicas, o Cartério devera
intimar a parte executada na pessoa de seu advogado ou pessoalmente se nao tiver
procurador nos autos, bem como o terceiro garantidor, o terceiro com garantia real
ou com penhora registrada e os condéminos, nos termos do art. 889, V, do CPC.
HASTAS PUBLICAS - procedimento

h.19) O Cartério devera intimar o leiloeiro para proceder a realizacéo da alienagéo
judicial nos seguintes termos, além das regras constantes no art. 884 do CPC de
2015:

a) designar duas datas para as hastas publicas, que serdo realizadas por leiloeiro a
ser designado por este Juizo. A comisséo do leiloeiro sera de: 5% sobre o valor da
arrematacao, pagos pelo arrematante; 2% sobre o valor da avaliagéo ou do acordo
(o que for menor), nos casos de acordo ou de pagamento apés a publicagdo dos
editais, sendo o valor devido pela parte executada ou pelo terceiro interessado, tudo
nos termos do art. 884, paragrafo tnico, do CPC.

b) expedir, quando se tratar de iméveis e ndo estiverem nos autos, os oficios
requisitérios, com prazo de 60 dias. Na primeira hasta ndo sera admitido valor inferior
ao da avaliacéo e, na segunda hasta, ndo sera admitido o preco vil, este considerado
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se inferior a 50% (cinquenta por cento) do valor da avaliacéo atualizada, nos termos
do art. 891, paragrafo Unico, do CPC.

c) publicar os Editais a serem feitos pelo leiloeiro no local de costume, fazendo
constar a existéncia de 6nus porventura existente sobre o objeto da arrematacéo
e que o ato realizar-se-a no primeiro dia Util subseqiente, no mesmo horario, se
eventualmente ndo houver expediente forense no dia designado.

d) proceder a intimagédo, com 5 (cinco) dias de antecedéncia da primeira hasta
publica, a parte executada, na forma do art. 889, I, do CPC, bem como, sendo o caso,
as demais pessoas mencionadas nos incisos Il a VIII do art. 889 do CPC.

e) sendo frutifera a hasta, lavrar o auto de arrematacao.

h.20) Decorrido o prazo de 10 (dez) dias sem impugnacdo, a contar do
aperfeicoamento da arrematacéo, serédo adotadas as seguintes providéncias (art.395
do Prov. 282/2018 e incisos):

| - no caso de méveis:

a) realizar-se-a o célculo e preparar-se-ao as custas processuais;

b) expedir-se-a carta ou mandado para entrega de bens;

c) autorizado o levantamento do preco, devolver-se-4 ao executado o que sobejar
ou se dara prosseguimento a execugéo pelo saldo devedor, conforme o caso.

Il - no caso de iméveis:

a) determinar-se-a o recolhimento do imposto de transmisséao inter vivos;

b) realizar-se-4 ou atualizar-se-a o célculo;

C) pagas as custas e autorizada a expedicdo de carta e o levantamento do preco,
devolver-se-a4 ao executado o que sobejar ou se dara prosseguimento a execucédo
pelo saldo devedor, conforme o caso.

h.21). Havendo mais de um credor concorrendo na disputa do preco, o Juiz, de oficio
ou a requerimento da parte, instaurara o concurso de preferéncia, como incidente da
fase de pagamento, no préprio processo (nos termos do art.396 do Prov. 282/2018).
HASTAS PUBLICAS NEGATIVAS

h.22) Quando o leiloeiro informar que as hastas publicas foram negativas, o Cartério
deverda intimar a parte exequente para se manifestar, no prazo de 5 (cinco) dias,
quando ao prosseguimento da execucao.

§1° Havendo o requerimento da parte exequente de novas hastas, o Cartério devera
intimar o leiloeiro para que as realize novamente, observando-se os itens anteriores.
§2° Caso restem negativas as novas hastas, o Cartério devera intimar a parte
exequente para que indique outros bens penhoraveis, ou justifique eventual pedido
de terceira alienacdo do mesmo bem. A terceira alienacdo do mesmo bem somente
sera designada mediante a expressa determinacéo judicial.

PAGAMENTO - interesse do devedor ou do terceiro

h.23) Sempre que a parte executada, ou o terceiro interessado, informar, ainda que
verbalmente, a intengdo de pagar a divida e ndo tiverem advogado constituido, o
Cartdrio devera colher a assinatura da pessoa declarante, bem como as informacdes
de telefone e de endereco, anexando a cépia do documento de identidade, devendo
o Cartério proceder aos célculos da conta e das custas, ou, se o0 caso, remeter 0s
autos ao Contador.

§1° O Cartorio devera colher o ciente do devedor, ou do terceiro, quanto ao prazo de
30 (trinta) dias para que 0 mesmo retorne aos autos para tomar conhecimento dos
valores executados e para que efetue o pagamento dentro de 10 (dez) dias.

§2° Decorrido o prazo e ausente o pagamento, o feito devera ter o seu curso normal,
devendo o Cartério intimar a parte exequente quanto ao prosseguimento do feito.
SUSPENSAO DO PROCESSO

h.21) Sempre que a parte exequente formular pedido de suspensdo da execugéo
ou do cumprimento de sentenca (que nédo exceda 1 ano), conforme art. 921 do
CPC, o Cartério devera remeter os autos ao arquivo provisoério, independentemente
de determinacéo judicial, até a ulterior manifestacdo das partes interessadas ou o
decurso do prazo de suspensdo, se assim indicado.

§1° Decorrido o prazo de suspenséo, intime-se a parte para manifestacéo, devendo
0s autos aguardar a manifestacédo da parte interessada pelo prazo de prescri¢cdo em
arquivo provisorio.

§2° Nos casos de suspensdo ou de remessa dos autos ao arquivo provisorio, as
eventuais custas processuais pendentes deverdo ser pagas pela parte exequente,
sob pena de continuidade do feito para a execugdo das mesmas.

TERCEIRO GARANTIDOR

h.22) Se 0 bem penhorado for de terceiro garantidor intimar também este da penhora,
nos termos do art. 835, §3°, do CPC.

| - DA PENHORA

AVALIACAO DO BEM PENHORADO - intimag&o

i.1) A avaliagdo do bem penhorado deve ser feita pelo oficial de justi¢a, nos termos
do art. 154, V, e 870, ambos do CPC, devendo constar do mandado a ordem de
avaliacéo a ser feita conforme o art. 872 do CPC de 2015.

§1° Na hipétese da avaliagdo do bem penhorado néo ter sido feita pelo oficial
de justica, o mandado devera ser desentranhado para o devido cumprimento,
independente do pagamento de novas custas.

§2° Com a avaliacdo, o Cartério devera intimar as partes da avaliagdo, desde que
estejam representadas nos autos por advogado, para que se manifestem em 5 (cinco)
dias.

AVALIACAO - impugnagéo

i.2) Oferecida impugnacéo a avaliagdo, o Cartério devera intimar a parte contraria
para se manifestar, no prazo de 5 (cinco) dias.

Paragrafo Unico. Com manifestacdo ou esgotado o prazo, os autos deverdo vir
conclusos para deciséo.

PENHORA DE ATIVOS FINANCEIROS (via Bacenjud), DE VEICULOS (via
Renajud) e DE OUTROS BENS (via Infojud e DOI):

AUSENCIA DE CPF E/OU CNPJ

i.3) Ausente a indicagdo do CPF e/ou do CNPJ, o Cartério devera intimar a parte
exequente para que informe os dados da parte executada e para que apresente
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o demonstrativo atualizado do débito, no prazo de 10 (dez) dias, sob pena de ser
indeferido o pedido de penhora.

Paragrafo Unico. Na hipétese de a parte exequente comprovar ter feito alguma
diligéncia na busca do CPF e/ou do CNPJ, mas néo obtendo éxito, o Cartério devera
proceder a concluséo para consulta das informacdes via Infojud, certificando os
dados nos autos.

CERTIDAO DE PRIMEIRO PEDIDO

i.4) Sempre que houver pedido de penhora de ativos financeiros via Bacenjud,
de veiculo via Renajud ou de outros bens via Infojud/DOI, o Cartério devera,
obrigatoriamente, certificar a ocorréncia de citagdo PESSOAL (execugéo de titulo
extrajudicial) ou intimagéo (cumprimento de sentenca), com a mengdo expressa
movimento em que ocorreu a citagdo ou intimagdo, bem como se ja houve anterior
tentativa de penhora pelos sistemas requeridos.

§1° A citacdo é considerada pessoal quando for feita na pessoa da parte executada,
ou na pessoa que tenha o mesmo sobrenome da pessoa fisica executada, ou,
ainda, se for pessoa juridica, em nome de qualquer pessoa no endereco da sede da
empresa ou da filial.

§2° Na hipétese de a certiddo verificar a auséncia de citagdo (execucéo de titulo
extrajudicial) ou de intimacéo (cumprimento de sentenca), o Cartdrio devera intimar
a parte exequente para que se manifeste sobre a citacdo, independentemente de
deliberacéo judicial, devendo o Cartério observar as demais determinagdes desta
portaria com relacédo a busca de enderegos ou expedicéo de intimacdes e citacdes
em novos enderecos informados.

CERTIDAO POSITIVA DE ANTERIOR TENTATIVA

i.5) Na hipétese de a certiddo ser positiva no sentido de ter ocorrido a citagdo e de
que foram feitas anteriores tentativas de penhora via Bacenjud, Renajud e/ou Infojud/
DO, o Cartério devera certificar as folhas ou os itens respectivos e, também, as datas
de efetivacdo das diligéncias.

§1° Na hipétese de ter passado menos de 6(seis) meses da anterior diligéncia de
penhora negativa reiterada, e ap6s a respectiva certiddo, o Cartério devera intimar a
parte exequente, independente de deliberagéo judicial, para que se manifeste quanto
a utilidade da medida.

PROIBICAO DE PENHORA VIA BACENJUD E VIA RENAJUD

i.6) Em nenhuma hipétese o Cartério deve incluir minuta de penhora nos sistemas
Bacenjud e/ou Renajud quando a parte executada se tratar de ente federativo (Uni&o,
Estado, Municipio e Distrito Federal) ou alguma de suas autarquias e fundacdes,
posto que estéo sujeitos ao sistema de pagamento por precatorios.

RESULTADO DO BLOQUEIO

i.7) O Cartorio devera consultar no prazo de até 5 (cinco) dias ap6s a protocolizagéo
de minuta de bloqueio de valores ou de veiculos, o resultado da diligéncia e juntar
0 extrato nos autos.

§1° Apos ajuntada do resultado da diligéncia, e sendo negativo o bloqueio de valores
ou de veiculo, o Cartério devera intimar a parte exequente, independentemente de
deliberacéo judicial, para que se manifeste quanto ao prosseguimento do feito.

§2° Esgotado o prazo sem manifestagdo, os autos deverdo aguardar em cartério a
manifestacdo da parte interessada em arquivo provisério pelo prazo de 1(um) ano
e, apds o prazo, o Cartério devera cumprir o item "Extingdo do Feito e Precluséo -
Inércia da Parte".

RESULTADO POSITIVO - TERMO DE PENHORA

i.8) Havendo o bloqueio de valores ou de veiculos, o Cartério devera formalizar o
termo de penhora e intimar a parte executada, nos termos do art. 841 do CPC.
Paragrafo Unico. Apresentada impugnagdo a penhora ou excegcdo de pré-
executividade, o Cartério deverd intimar a parte exequente para que se manifeste no
prazo de 15 (quinze) dias. Esgotado o prazo, ou apresentada manifestagéo, os autos
devem vir conclusos para deciséo.

VALOR BLOQUEADO INFERIOR AO EXECUTADO

i.9) Na hipétese de o valor, ou de o bem, bloqueado ser inferior ao valor executado,
o Cartério deverd, além do cumprimento do item anterior, intimar a parte exequente,
independentemente de deliberacéo judicial, para que se manifeste quanto ao
prosseguimento do feito.

PEHORA DE VEICULO

i.10) Tratando-se de veiculo sujeito a certificado de registro, antes da expedicédo
do edital de leildo, obter-se-a informagdo atualizada da propriedade, por via
eletronica (Renajud), a qual sera juntada ao processo, nos termos do art. 394, do
Prov.282/2018.

§1°.Se constar anotacéo de constrigdes ou dnus reais sobre o veiculo, requisitar-se-
4 certidao detalhada ao Detran.

§2° Na hipotese do veiculo objeto da medida estar em nome de terceiro ndo
integrante da lide, o Cartério devera intimar a parte exequente, independentemente
de deliberagéo, para que esta se manifeste quanto ao prosseguimento do feito, no
prazo de 5(cinco) dias.

§3° - Em se tratando de bem registrado ou constatada a posse de terceiro, devera
este ser devidamente intimado, para que querendo apresentado embargos de
terceiro.

SISTEMA INFOJUD/DOI

i.11) Feito o pedido de busca de bens pelo sistema INFOJUD pelo exequente, devera
ser certificado se h& houve tentativa de penhora pelo sistema Bacenjud e Renajud,
bem como, mandado cumprido por Oficial de Justica, certificando a inexisténcia de
bens penhoraveis, devendo os autos virem conclusos para deliberacéo.

81°) Sendo deferida a busca de declaracdo de bens e valores pelo sistema
INFOJUD, sendo positiva, visando assegurar o sigilo das informacg@es, garantido
constitucionalmente, determino a incluséo do movimento em sigilo médio, recurso do
sistema que permitira a visualizacéo apenas pelo Cartério, partes e advogados.
PENHORA DE BEM IMOVEL
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i.12) Quando a penhora recair sobre bem imével, o Cartério devera intimar o conjuge
da parte executada, nos termos do art. 842 do CPC de 2015.

J - DOS RECURSOS:

AGRAVO DE INSTRUMENTO

j.1) Quando a parte comunicar a interposicdo de agravo por instrumento junto ao
Tribunal de Justica, o Cartdrio devera certificar nos autos, se houve a comunicacédo
e comprovacéao do protocolo pela parte agravante.

§1° O Cartério certificara a tempestividade e remetera os autos conclusos para
analise do Juizo de retracéo.

§2° As informagbes em agravo de instrumento e em habeas corpus deverdo ser
prestadas, pelo Juiz, diretamente no Sistema de Processo Eletronico (Sistema
Projudi). Conforme art. 206 do Prov.282/2018.

83°. A certiddo de que trata o art. 1.017, |, do Cédigo de Processo Civil devera
conter os dados para afericdo da tempestividade do recurso de agravo de instrumento
interposto, até mesmo eventual suspensdo do expediente forense, conforme
expressamente disposto no art. 355 do Prov. 282/2018.

APELACAO - ENCAMINHAMENTO

j.2) Interposta(s) apelacéo(des), o Cartério deverd intimar a parte contraria, se
houver, para contrarrazdes no prazo de 15 (quinze) dias, nos termos do art. 1.010,
§1°, do CPC.

a) Cabe a Secretaria:

| - certificar o inicio do prazo recursal e a tempestividade do recurso;

II - certificar a regularidade do preparo e dos valores depositados, discriminando-os;
I - conferir e realizar a vinculagéo da guia de recolhimento ao Sistema Uniformizado;
IV - no caso de gratuidade judiciaria, gerar o documento respectivo e inseri-lo nos

autos.

§1°. Baixados os autos, apés o transito em julgado, devera a Secretaria conferir

a existéncia de procuragédo na fase recursal e, se for o caso, efetuar as devidas
anotacdes nos autos acerca dos procuradores. (art. 441 do Prov. 282/2018).

§2° Havendo apelacéo(6es) adesiva(s), o Cartério deverd intimar a parte contraria
para contrarrazdes no prazo de 15 (quinze) dias, nos termos do art. 1.010, §2°, do
CPC.

§3° Os autos nédo devem vir conclusos nos casos de apelacéo, principal ou adesiva,
visto que ndo ha juizo de admissibilidade, conforme o art. 1.010, 83°, do CPC.

84° Os autos deverdo ser encaminhados a conclusdo, com a tempestividade
ou intempestividade da apelagdo certificada, apenas nas hipéteses de apelacédo
previstas nos artigos 331 (indeferimento da inicial) e 332 (improcedéncia liminar do
pedido) do NCPC, para eventual juizo de retratagdo, ja que, nas demais hipoteses,
ndo ha juizo de admissibilidade, conforme o art. 1.010, § 3°, do CPC.

§4° Decorrido o prazo de contrarrazdes, com ou sem apresentacéo, ou inexistente
parte apelada, o Cartério deve remeter os autos ao e. Tribunal de Justi¢ca do Estado
do Parana, para eventual conhecimento e conforme a matéria especifica, nos termos
do art. 1.010, §3°, do CPC.

RETORNO DOS AUTOS DE INSTANCIA SUPERIOR

j.3) Quando os autos retornarem da Instancia Superior, o Cartério devera intimar as
partes da baixa dos autos.

§1° Havendo o transito em julgado da sentenca ou do acérddo, sendo os autos
fisicos, estes deverdo serem imediatamente digitalizados, com a intimacéo das
partes.

TEMPESTIVIDADE

j.4) Havendo a interposicéo de embargos de declaracéo, o Cartério devera certificar
quanto a tempestividade antes de fazer a conclusdo dos autos, bem como em caso
de pedido de efeito infringente, intimar a parte contraria para manifestagdo e somente
em seguida, remeter conclusos para apreciacéo.

K - DA ORDEM DE JULGAMENTO:

LISTA DE AUTOS APTOS A JULGAMENTO

k.1) No primeiro dia Gtil do més, o Cartério devera listar todos os autos conclusos
para sentenga do més anterior, conforme o art. 12, §1°, do CPC, deixando a lista em
cartério a disposicdo de eventuais interessados.

Paréagrafo Unico. Os feitos serdo julgados, preferencialmente, na ordem cronolégica
de concluséo, nos termos do art. 12, caput, do CPC.

Art. 11°. Fica a escriva da Vara Civel e Fazenda Publica desta Comarca, autorizado
a assinar, sempre mencionado que o faz por ordem do Juiz de Direito Titular da
Vara, todos os mandados e oficios da Vara, exceto os de prisdo, bem como os
alvaras para levantamento de deposito, excetuados também os expedientes e oficios
dirigidos as autoridades judiciarias de superior instancia, aos integrantes dos poderes
legislativo e executivo, seus secretarios ou detentores de cargos assemelhados, aos
integrantes do Ministério Publico, reitores, diretores de faculdades, bispos e seus
superiores, comandantes de unidades militares e outros destinatarios com maior
relevo na ordem protocolar;

Art. 12 - Nos feitos em geral, salvo a hipétese de apresentacdo de peticdo em
que conste pedido de alguma providéncia urgente, os feitos somente poderdo ser
conclusos depois de cumpridas todas as ordens existentes nos autos, bem como
praticados todos os atos delegados por esta Portaria.

Art. 13 - Objetivando o cumprimento das determinagdes contidas nesta Portaria, fica
autorizada a Sra. Escriva da Vara Civel e Fazenda Publica desta Comarca, a delegar
as fungbes, exceto as suas privativas, aos demais servidores, ou juramentados,
lotados no Cartério, sob sua responsabilidade.

Art. 14. Sempre que a Escrivd ou auxiliares, juramentados ou funcionarios ndo
estiverem certos sobre se um determinado caso concreto se enquadra em algumas
das hipéteses acima enumeradas certificara o fato e fara conclusos os autos.

Art. 15. Todos os atos realizados pelo Cartério com base nesta Portaria poderdo ser
revistos pelo Magistrado se assim entender necessario ou mediante requerimento
expresso e justificado da parte interessada.

Diério Eletronico do Tribunal de Justica do Parana

Art. 16. Esta Portaria entrara em vigor no dia 1° de outubro de 2019, ficando revogada
a Portaria n. 01/2016, e revogando as disposi¢cées em contrario.

Publique-se.

Registre-se.

Cumpra-se, remetendo-se copia ao Juiz Diretor do Férum, ao D. Representante do
Ministério Publico local e ao Presidente da Subsegdo da OAB de Pato Branco.
Afixe-se copia no local de avisos desta Vara, para conhecimento e consulta de todos.
Dé-se ciéncia, ainda, aos funcionarios deste Cartério e ao Distribuidor.

Pato Branco, 1 de outubro de 2019.

MACIEO CATANEO

Juiz de Direito
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