Manual da funcionalidade de
alteracao de prenome
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1-Menu

O link “Alteracdo de Prenome” para o acesso a funcionalidade encontra-se no menu “CRC Central de
Informagdes”.

Central de Informacdes do Re

m 184-5P-Sd0 José dos Campos - 22 Subdistrito - Luis €
Reconhecimento de Firma

Comunicacdes Civis

Mensagens Internas

Relatorios

Solicitagoes de Registro

CRC - Jud

Certidoes Registro Civil

Info - Pel

e-Sepultamento
e-Proclamas
e-Protocolo

Oficio da Cidadania

CRC
Central de Informacioes

Carga em Lote TXT
Carga em Lote XML
Carga por Formuldrio
Carga de REPETIDOS
Carga Negativa

Historico de Cargas
Buscar Regisiros
Certiddo Negativa
Pedido Certiddo Manual
Registros Carregados
Registros Faltantes
Pesquisar Pedidos Cerfiddo
Materializar Elefrénica
Pesquisar Materializadas
. Informativo de Livros
Obito de Desconhecidos
Reenvio ao Sirc

Cancelar Numero Regisiro
Alteracdo de Prenome
e [ Hilrs




2 —Tela inicial

Botdo para iniciar um novo procedimento

Procedimentos
nternos 5
Alteracio de Prenome de alteragido de prenome
Pesqulf%a dos Lista dos \
procedimentos ;
Digite aqui sua pesquisa *' . procedimentos Nova alteragdo de Prenome
existentes na gerados pelo
lista cartorio
Mostrar 10 4 itens por pagina
I CPF Nome Requerente Status Data Solicitagio Acgdes
#272 521.513.398-07  ANA BEATRIZ GALDINO BARRETO DE OLIVEIRA ® Em andamento 17/03/2022 @B @
#268  521.310.718-41  YURI JOSE DOS SANTOS ® Publicado 15/03/2022 @ B@

Pagina 1 de 1 Anterior Proximo

Acles:

Ver publicacdo do edital

Ver requerimento anexado
no e-Proclamas

ZBEO®

Editar o procedimento Cancelar o procedimento



3 — Fluxo de preenchimento das informag0es das etapas do procedimento

3.1 - Etapa 1: dados do requerente

——

Dados de
endereco
do
requerente

Alteraciao de Prenome

Etapa atual Lei 6.015/73 art.56 , Status
l Status: « Em andamento

Requerente

Dados do requerente - dados da pessoa que tera seu prenome alterado

Botdo para iniciar a pesquisa do registro e
vincluar ao procedimetno

Vincular istro do requerente

CPF .

' Pesaquisar o CPF do requerente na
base da Receita Federal

000.000.000-00 Pesquisar Cidaddo

Nome retornado da consulta de CPF

Aguardando digitacdo de CPF

Nacionalidade Data nascimento

© Brasileiro ) Outra | Aguardando selegdo v | dd/mmj/aaaa

Profissio do requerente

Digite a profissdo declarada pelo requerente

Enderego do requerente - endere¢o da pessoa que tera seu prenome alterado

CEP
00000-000

Enderego Namero
Aguardando CEP

Complemento Bairro

UF Cidade

Selecione o Selecione -

Botdo para gravar as informagoes e seguir para -y
proxima etapa de anexo dos documentos



Tela que serd aberta para consulta do registro, apds ser acionado o botdo “Vincular registro do requerente”.

CAMIDILINIL L ULILINVULVLIMILIN IS

Localizar registro de nascimento
Nome do registrado CPF do registrade
Nome completo 000.000.000-00

Nome do Genitor 1 Nome do Genitor 2

Digite 0 nome para pesquisa Digite © nome para pesquisa

Botdo para
consulta do
p g registro
00000 00000 00000 00/00/0000 até 00/00/0000 00/00/0000 até 00/00/0000 ‘

Livro Folha Termo Data do registro Data do ato

Tela que sera exibida apds o retorno da consulta do registro.

Localizar registro de nascimento

Check para marcar o registro a ser vinculado
< Refazer pesquisa Anterior Proxima Pesquisar:

Genitor 1 Genitor 2 .
Adicionar b
Néo informado Néo informado -

Botdo para vincular o registro ao procedimento




Declaracdo do nome atual do requerente. Na tela abaixo é demonstrado a situa¢cdo onde o nome do registro
do cartério é igual ao nome que consta na Receita Federal. Caso seja necessario existira uma opg¢do para que
seja informado um outro nome.

Status: « Em andamento

Requerente

Registro Dados do requerente - dados da pessoa que tera seu prenome alterado
vinculado ao

procediment

—=>

CPF Botdo para exclusdo do registro

i ) caso seja necessério a troca
521.513.398-07 Pesquisar Cidaddo

Nome retornado da consulta de CPF

ANA BEATRIZ GALDINO BARRETO DE OLIVEIRA

Check para definir qual 0 nome atual do requerente sera declarado
Como o nome atual do requerente esta sendo declarado

"‘ () ANA BEATRIZ GALDINO BARRETO DE OLIVEIRA, como consta em seu registro e CPF.
-‘ ) Outro

Digite o nome que esta sendo declarado

Na tela abaixo é demonstrado a situa¢cdo onde o nome do registro do cartério ndo é igual ao nome que
consta na Receita Federal.

Status: = Em andamento

©

Reqjuerente

Dados do requerente - dados da pessoa que tera seu prenome alterado
Registro vinculado ao
procedimento

CPF .
Botdo para excluir o

521.513.398-07 Pesquisar Cidad3o registro caso seja

necessario a troca
Nome que consta na

Receita Federal Nome retornado da consulta de CPF

ANA BEATRIZ GALDINO BARRETO DE OLIVEIRA

Como o nome atual do requerente estd sendo declarado

Definicdo de qual — | ) CARMEN DA SILVA GOMES, como consta em seu registro.
nome atual do -‘ ) ANA BEATRIZ GALDINO BARRETO DE OLIVEIRA, como consta em seu CPF.
requente sera —ep () Outro

Digite o nome que esta sendo declarado



3.2 — Etapa 2: documentos do requerente

Alteracdo de Prenome
Lei 6.015/73 art56
Status: « Em andamento

o @

Requerente Documaentos

RG 'Etaoa atual

Acdo para marcar se o requerente possui ou ndo

Solicitante declara que o requerente nio possui )
o documento
UF emissor Orgio emissor RG Data de emissdo
Selecione o Estado V. Selecione um Grgo hd

‘—- Bot#o para adicionar a imagem/pdf do documento
declarado

Identificagdo Civil Macional (ICN)

Solicitante declara que o requerente nio possui J

MNimerg Data de emissdo

b Adicionar Documento

dique para a imagemypdi desejada

Titulo de eleitor

Solicitante declara que o requerente nio possui J

Nimers Data de emissdo
Botdo para
gravar a
Passaporte N -
informagdes e
seguir para

Solicitante declara que o requerente ndo possui J

préxima etapa
MNimero Série Data de emissio




Alteragio de Prenome
Lei 6.015/73 art.56
Status: » Em andamento

© o

q! D Procedimento
RG t Etapa atual
Solicitante declara que o requerente nbo possul |
UF emissor Orgdo emissor RG Data de emissdo
sP ~ S5P - Secretaria de Segurang: v 336987412 05/05/2005
LS upiosc h Bot&o para visualizar o documento anexado

Identificacdo Civil Nacional (ICN)

Check marcado declarando que o requerente ndo

Solicitante declara que o requerente ndo possul @ 2 R
possul O documento

Mamero Diata de emissdo

h Adicionar Documento

dique para anexar a imageam,/pdf desejada

Titulo de eleitor

Solicitante declara que o requerente nic possui @[ i) ﬁr

Mimero Data de emissio o
n Adicionar Documento
claque para anexar 8 imagem/pdl dessjads
Botdo para
ravar as
Passaporte g .
informacdes e
Selicitante declara que o requerente nic possul @ ) segui r para
MNumero Série Data de emissdo proxima Etapa
h Adicionar Documento
dique para anexar 3 imagem/pdf desejada l



3.3 — Etapa 3: conclusdo do procedimento

Alteragdo de Prenome  Etapa atual

Definicdo e Lei 6.015/73 art.56

inclusdo das Status: » Em andamento

informacdes de Q Q o
quem esta

solicitando o Requerente Documentos Procedimento

procedimento
=P  Solicitante do procedimento

Quem solicitou esse procedimento? e .. .
Definicdo de quem solicitou o procedimento

O requerente Um procurador
poo Telefone ou celular E-mail
00 0 0000-0000 Digite o e-mail do solicitante do procedimento

Alterar prenome

Inclusdo do

Nome completo atual (Conforme declarada)
novo prenome
do requente ANA BEATRIZ GALDINO BARRETO DE OLIVEIRA

\ Novo nome

Digite a alteragdo do nome (prenome + sobrenome)

Data do pedido de alteragdo

18/03/2022 Inclusdo da data do pedido de alteracdo. O procedimento sé sera

Antes do prazo (menor de 18) P liberado se a idade requerente na data do pedido for de 18 anos. A
idade ndo podera ser menor nem maior de 18 anos.

Procedimento

TP Imprimir requerimento para assinatura

dique para anexar a

Botdo para impressdo do requerimento Condluir procedimento

apos o preechimento das informacgdes

€ Apds concluir este procedimento © mesmo serd encaminhado para publicagdo no e-Proclamas

10



Apds impressdo e assinatura manual do requerimento ele devera ser anexado ao procedimento.

Solicitante do procedimento

Quem solicitou esse procedimento?

© O requerente Um procurador
DDD Telefone ou celular E-mail
11 1155-9966 ana.beatriz@gmail.com

Alterar prenome

Nome completo atual (Conforme declarado)

ANA BEATRIZ GALDINO BARRETO DE OLIVEIRA

Novo nome

| PAULA GALDINO BARRETO DE OLIVEIRN

Data do pedido de alteragdo Apbs as informagdes serem preenchidas e a Botdo para anexar o requerimento

|dade. do requerente estlvz.er vélida, o botdo apbs impresso e assinado
18/03/2022 para impressdo do requerimento sera
liberada para que seja impressa e assinada
Procedimento

h Adicionar requerimento assinado

—r Imprimir requerimento para assinatura 7 . b
clique para anexar a imagem desejada

11



Apds a impressdo e vinculacdo do requerimento, sera liberado a agdo para que sejam gerados os oficios dos

orgdos dos documentos informados no procedimento.

Alteracio de Prenome
Lei 6,015,773 art 56
5Status: # Em andamento

e @ ]

Regquerente Documentos Procedimento

Solicitante do procedimento 1

Etapa atual

Cuerm solicitou esse procediments?

© O reguerente () Um procurador
DoD Telefane ou celular E-mail
11 1155-9966 ana beatrizi@gmail com

Alverar premome

Mome completa atual [Conforme declarada)

ANA BEATRIZ GALDING BARRETD DE OLWVEIRA
Mowo nome

PALILA GALDING BARRETD DE OLIVEIRA
Data do pedido de alteragss

18403,/2022

e Visualizag8io do
requerimento

ﬁ Imprirnir requerimento para assinatura
anexado

o Requerimento assinado

upiond rkzads com sucemnl

— Vit gk

Oficias dos documentos declaradas
Botdo
para gerar
Ofiie . .
o oficio
CFs Receita Federal 52151339007 m G
RG Seeretaria de Seguranga Pablica 3IE0BBS2E m h'

Mo procedimanta o mesre s encarminhado para publicacia no o Prodamas

MApas o preenchiments de todas as informagtes, gere e assine digtalments o Oficias dos documentos declarades pelo requerente

Dooumento Orgao Hamerg

B Apds condu
Documentos vinculados ao procedimento onde

serdo criados os oficios aos 6rgdos responsaveis

12



Apds os oficios serem gerados o procedimento podera ser concluido. Apds a conclusdo o mesmo ficara
disponivel e serd publicado um edital da alteracdo do prenome no site e-Proclamas. Essa publicacdo ocorrera
um dia apds o procedimento ser concluido.

4 — Site e-Porclamas

Pesquisando um edital de alteracdo de prenome no site e-Proclamas.

: BE Leitura Integral Q, Busca Avangada
Localize

Editais de Casamentos f— .
3alteraqées de nomes o'mms‘Eq-nai's
Agendados no
' Brasil

Nome Alterado
Data de Data ate

UF v Cidade
Cartdrio

Limpar

. BE Leitura Integral Q, Busca Avangada
Localize

Editais de Casamentos
ialteraqées de nomes Nome origial
. Agendados no

Outros Editais

Nome Alterado

Brasil

Data de Data ate

Cidade

Cartorio

Limpar

13
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