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SOFIA — Interligacdo ao e-Sinoreg-SP

O sistema Sofia automatizara o preenchimento dos dados dos registros
lavrados no cartério, com base no que foi comunicado a Central CRC. Também
poderd digitalizar diretamente no sistema as coOpias necessarias dos documentos
comprobatérios (copias de mandado judicial, atestado de pobreza, etc) e realizar o
envio.

A funcionalidade facilitara a comprovacdo mensal realizada pelos cartorios e a
conferéncia pela Sinoreg/SP, que se dara de forma automatizada, agilizando o

procedimento de Ressarcimento.
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1 Requisitos

v' O cartoério devera ter o envio dos registros a Central CRC em dia, ou pelo

menos, dos registros do més a ser enviada a comunicagao Sinoreg.

v' Ter 0 SOFIA versao 3.0 instalado — Atencao: o uso do médulo GED é opcional,

ele ndo impede o uso do e-Sinoreg e envio das planilhas.

2 Acessando o modulo e-Sinoreg

Na tela inicial do sistema SOFIA, no menu superior, clique no botédo indicado

abaixo e depois na opcao Sinoreg.

Sofia mp i O - - Sofia

& Data Sincranizacs 1558 | B 3 =] Pend ‘

ta

[preméun

Sofia|
Naome da registrada

Digite o namea para pesquisa % «

Y Livra Falha SINOREG sP
.
Naseimento 00000 000 0000000

Seré apresenta da tela inicial do e-Sinoreg, listando todas as planilhas geradas

pelo sistema.

e Jodo Epafras ~ sbﬁa

‘;‘-‘\i e—SinQreg Arguivos glosados
Ano Paraconsulta 2019 +  Status  Todos s

Setembro / 2019 Outubro / 2019 B Novemhro / 2019

SINOREG SP

Status: Concluida Status: Pendente Status: Enviada

Etapas Preenchidas: 5de 14 Etapas Preenchidas: 2 de 14 Etapas Praenchidas: 0 de 14
Documentos Repravadas: 0 Documentos Reprovados: 0 Documentos Reprovadaos: 0
Dezembro / 2019

Status: Em preparacda
Etapas Preenchidas: 0 de 14
Documentos Reprovadas: 0
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3 Navegando entre as planilhas

Neste local vocé podera consultar e acompanhar as planilhas eletrdnicas do e-

Sinoreg. Cada card representa uma planilha com as seguintes informacgoes:

"‘T‘é e—Sinoreg Arquivos glosados
1
WM 2020 4  Status  Todos s
Janeiro / 2020 Fevereiro / 2020 Margo / 2020
2 Status: Concluido Status: Em preparacdo Status: Em preparacao
3 Etapas Preenchidas: 0 de 14 Etapas Preenchidas: 0 de 14 Etapas Preenchidas: 0 de 14
4 Documentos Reprovados: 0 Documentos Reprovados: 0 Documentos Reprovados: 0
5 6

1) Més referéncia e status da planilha: O topo do card ter& uma cor para melhor
identificacdo do status da planilha, podendo ser: Cinza (em preenchimento pelo
usuério), Verde (Concluido, foi finalizada e enviada), Azul (em conferéncia pelo
Sinoreg/SP); Vermelha (contém glosas / pendéncias).

2) Status: Situacado da planilha, com a mesma informagéo relatada no item 1.

3) Etapas preenchidas: séo os itens da planilha que faltam sem preenchidos para o

envio.

4) Documentos reprovados: sdo as glosas enviadas pelo Sinoreg/SP, ap0s a

conferéncia.

5) Histérico: relatério com o andamento da planilha, sua conferéncia, e as ressalvas

(observagdes enviadas pelo conferente do Sinoreg/SP).

6) Visualizar: Acesso a planilha.
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4 Preenchendo a planilha do més

Acesse a tela inicial do médulo e-Sinoreg. No més referéncia a ser enviado,

clique na opc¢éo Visualizar.

=72

7 e—Sinoreg Arquivos glosados
Ano Paraconsulta | 2020 # Status Todos ]

Janeiro / 2020 Fevereiro / 2020 Margo / 2020
Status: Concluido Status: Em preparacédo Status: Em preparagdo

Etapas Preenchidas: 0 de 14 Etapas Preenchidas: 0 de 14 Etapas Preenchidas: 0 de 14
Documentos Reprovados: 0 Documentos Reprovados: 0 Documentos Reprovados: 0

t

Vocé terd uma visdo geral da sua Planilha Eletrdnica. Esta tela tem um layout
parecido com a antiga planilha em papel, para melhor adaptacdo do usuario em

localizar os itens necessarios para preenchimento.

e Teste Sofia  ~ Sbﬁa

SINOREG SP

Fr—

Margo - 2020

Demonstrativo dos atos praticados

Y . - .
w8 Nascimento c Obito 9 Natimorto
L4 (S
Ultimo Registro Ultimo Registro Ultimo Registro
Més Anterior Este mas Més Anterior Este més Més Anterior Este més:
Ne 2002 Ne 5002 Ne 4006 Ne 1002 Ne 4009 Ne 1004
Livia 2 Livio 5 Livia 5 Livio 1 Livia 5 Livio 1
Folha 1 Folha 2 Folha 6 Folha 2 Folha 9 Folha 4
Total 2 Total 2 Total 2
Total de registros (Nascimentos + Ohitos + Natimortos) 6
Suplementacao a ser paga referente a esse més: rRs000 | B Livro caixa

Atencao: os dados dos registros e estatisticas da CRC serdo atualizados sempre
gue se entrar nesta tela. Caso necessite de atualizacdo de informacdes, saia e entre
na planilha.

A seguir, veja o detalhe de cada item da planilha.
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4.1 Nascimento, Obito e Natimorto

Correspondem aos itens 8, 9 e 10 da planilha do Sinoreg. Aqui serdo
apresentados automaticamente os dados dos registros lavrados e comunicados a
Central CRC.

O usuario podera conferir as informac6es do Ultimo assento lavrado no més
anterior e do més referéncia (niUmero de registro, livro e folha) e o total de registros do
periodo.

4,'-'".{- e-Sinoreg

Margo - 2020

Demonstrativo dos atos praticados

Y . 2. .
w Nascimento O Obito Natimorto
s 4
Ultimo Registro Ultimo Registro Ultimo Registro
Més Anterior Esle més Més Anterior Esle més Més Anterior Este més

N? 2002 N 6002 N? 4006 N 1002 N? 4009 N 1004
Livro 2 Livro 5 Livro 5 Livro 1 Livro 5 Livro 1
Folha 1 Folha 2 Folha [ Folha 2 Folha 9 Folha 4
Total 2 Total 2 Total 2
Total de registros (Nascimentos + Obitos + Natimortos) [

Atencao: O e-Sinoreg ndo apresenta o total de registros subtraindo o ultimo
registro do més com o do més anterior. A quantidade sera sempre a soma dos
registros do més lancados na CRC. Caso identifique um ndamero menor,
provavelmente faltou subir a Central algum registro.

Para anexar as respectivas imagens, clique no item para Nascimento.

s

¥ esinoreg

Margo - 2020

Demonstrativo dos sraticados
Y . . .
w8 Nascimento Q Obito Natimorto
AV 4 4
(Itimo Registro (ltimo Registro Uiltimo Registro
Més Anterior Este més Més Ariterior Este més Més Anterior Este més

N2 2002 N £002 N 4006 N 1002 N 4009 N 1004
Livro 2 Livro 5 Livro 6 Livro 1 Livro 5§ Livro 1
Folha 1 Folha 2 Folha 3 Folha 2 Folha E] Folha 4
Total 2 Total 2 Total 2
Total de registros (Nascimentos + Obitos + Natimortos) 3]
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Na tela que se abre, confira os nUmero do 1° e Ultimo assento do més. No item

para o 1° assento, clique no botdo Adicionar.

3% esinoreg

Margo - 2020

w MNascimento Sem registros gratuitos

1* agsento Ultime assents Otd assentos do més

Livra: 5 Livra: &
L] i I~ -
Folka: 1 % Adicionar Folha: 2 % Adicionar 2

Navegue no seu computador para localizar o respectivo documento com a

imagem e cliqgue em Abrir.

Atencao: o documento deve estar obrigatoriamente no formato PDF para

imagens do termo do livro de registro.

R ————— = - Sofia
SINOREG SP éuv| | - Bblatecas + Imagens - Imagens = |23 | Pesquisar Imagens (] )
Organizar ¥ Movapasta =~ Ml @
), . ] Locais A S
‘I"\L e-Si . iCloud Drive Biblioteca Imagens Crgarizar pori Pasta ~
B irea e Trabah fmagens
rea de Trabalho
Margo - 2020 Nome - Data Mercas Tamert
HDF“;I‘UIE@S b jistro_100001015520151000110730 736 37
. : ocumentos
w Nascimento s
o Misicas
BB videos

1% Computador
&, Disco Local (1)
% Shared Folders (Y

17 assento

Livro: 112

Folha: 1 ‘-' Rede

=l | 2

Morme: [Livro_de_Registro_L00110155201510001107 3001087366_1661.palf | [Tostos o5 arquives ¢ =l

Concelar

v

Vocé pode conferir o documento adicionado clicando no simbolo da Imagem,

ou mesmo exclui-lo, caso deseje subir outro.

Pagina |6




SOFTWARE INTELIGENTE ARPEN SP4G: Central de InformacGes do Registro Civi

NACIONAL

‘}“é e-Sinoreg
Margo - 2020

w MNascimento Sem registros gratuitaos

1° assenta Ultima assenta 5002 Otd assentos do més

L ® Livro_de_Regi... ﬂ Liere: 5 ® adicionar 2

Falha: 1 Folha: 2

Voltar ESSalar

Repita o procedimento para o Gltimo assento.

)7}

¥ esinoreg
Margo - 2020

we Nascimento Sem registras gratuitos

1° assenta 5001 {litime assents 5002 Qtd assentos do més

Lhvro: & P Livro_de_Regi... H Livro: 5 Adicionar 2

Folha: 1 Folha: 2

Voltar ESSaNEE

Com os dois documentos adicionados, clique em Salvar.

%‘:\i e-Sinoreg
Margo - 2020

w Nascimento Sem ragistras gratuitos

1° assento 5001 Oltims assento 5002 il EesEiEs (o mEs

Livro: § Livro: § 2
Eolha 1 B Livro_ce_Registro_11171717 . ﬂ - P Livro_ce_Registro_111111 ﬂ
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Etapa concluida com sucesso!

Continuar

Pronto, o item para Nascimento esta lancado! Note a cor indicando a etapa

concluida.

3% esinoreg

Margo - 2020

Demonstrativo dos atos praticados

h . . .
. Nascimento 3 Obito Q Natimorto

ltimo Registio (ltimo Registio ltimo Registro

Més Anerior Este més nterior Este més Més Anterior Este més
g 4006 N? 1002 N2 4009 N2 1004

Livro 5 Livro 1 Livro 5 Livro 1
Folha 6 Folha 2 Folha 9 Folha 4
Total 2 Total 2
Total de registros (Naseimentos + Obitos + Natimortos) [
Suplementacdo a ser paga referente a esse més: RS 0,00 | ..} Livro caixa ‘

Repita os procedimentos para Obito e Natimorto, finalizando cada etapa.
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s

-d

7ec e-Sinoreg

Margo - 2020

Demanstrativo dos atos praticados

Arquivos glosados

‘ Suplementacdo a ser paga referente a esse més:

A . s .
w8 Nascimento Q Obito Natimorto
LY 4
Uiltimo Registro itimo Registro
Més Anterior Este més Més Anterior Este més
Ne N 4006 N 1002 e 4009 N2 1004
Livro Livro 5§ Livro 1 Livra § Livro 1
Folha Falha Falha 6 Folha 2 Folha 9 Falha 4
Total 2 Total 2 Total 2
Total de registros (Nascimentos + Obitos + Natimortos) B
RS 0,00 .1 Livro caixa

e-Sinoreg
Margo - 2020

& Obito Sem registros gratuitos

vos glosados

Qtd assentos do més

6029

® Cronograma So. n

Ultimo assento 6128

® Cronograma So. n

1° assento

Lror 6
Folna: 28

Livro: 6
Folha: 128

4

=T

e-Sinoreg

Margo - 2020

@ Natimorto @ Sem registros gratuitos

Arquivos glosados

1° assento 00000

Ultimo assento

Qtd assentos do més

00000

Livra: 000

Folna 000 d

Adicionar

Livro: 000
Folha: 000

0

B Adicionar

e

Y

Voltando a tela da planilha, note que

indicando o cumprimento delas.

as

etapas também estardo verde,
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3% esinoreg

Margo - 2020

Demonstrativo dos atos praticados

'ﬁ Nascimento 8 6bito

g Q Natimorto

Total de registros (Nascimentos + Ohitos + Natimortos) B

Suplementacdo a ser paga referente a esse més: rso00 | Livro caixa ‘

4.2 Suplementacdo

Corresponde ao item 11 da planilha do Sinoreg. Se houver Valor de

Suplementacdo, o usuario deve digitar o valor no campo indicado.

Més Anterior Este més

Total de registros (Nascimentos + Obitos + Natimortos) 6

Suplementac&o a ser paga referente a esse més: rR$000 |E Livro caixa ‘

Regimento de custas com previsdo de gratuidade com comprovantes

@ Casamentos

Habilitagdo e registro para pessoas declaradas pobres 000
I Livio E
Registros - Emancipacéo, interdigao, auséncia, inscrigdes. sentenga, opgdo nacionalidade 000

O sistema enté&o liberara a op¢éo para anexar a copia do Livro Caixa referente
ao més. Este documento é obrigatorio em caso de Suplementagéo.
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Suplementacéo a ser paga referents a esse més: R$5.80000 |M Livro caixa

0 arquive & obrigatdrio quandoe ha valor a

SEr page.

Regimento de custas com previséo de gratuidade com comprovantes

Sem registros

@ Casamentos

Clique no botdo Livro Caixa e adicione o documento: deve ser em um Unico
arquivo (documento em formato PDF ou planilha excel).

Suplementacio a ser paga referente a esse més: R$5.89000 |M LC 03.2020.pdf H

Regimento de custas com previsao de gratuidade com comprovantes

4.3 Casamento Isentos

Corresponde ao item 12 da planilha do Sinoreg. Clique na op¢éo Habilitacéo e

registro para pessoas declaradas pobres para acessar a respectiva tela.

Suplementacdo a ser paga referente a esse més: R$ 580000 M LC 03.2020.pdf H

Regimento de custas com previséo de gratuidade com comprovantes

| Sem registros ‘

@ Casamentos

Habilitag&o e registro para pessoas declaradas pobres 000
A Livio E
Registros - Emancipagéo, interdigdo, auséncia, inscrigdes. sentenga, opgéo nacionalidade 000

B Averbagbes

Mandados Judiciais 000

Na tela que se abre, vocé pode conferir a quantidade de registros lavrados
dentro do més referéncia. Cliqgue em Adicionar registro isento para selecionar os
registros a serem enviados ao Sinoreg/SP.
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F¢  eSinoreg

Margo - 2020

@ Casamento Sem registros gratuitos

I Total de registros lavrados 25 I Total de registros isentos 0

I Ad\cionarreg\siroisentu] «

Selecione entdo os registros de casamento que foram isentos (1). Se houverem
muitos registros no més, clique em Carregar mais registros para visualizar os demais

(2). Tendo selecionado todos, cligue em Adicionar.

Registros lavrados esse més [JsIEEEIgELIEG) @ Exibir somenie registros selecionados

8003 8004 8005 8006 8007 8008

v
Livro: 8 Livro: 8 Livro: 8 Livro: 8 Livro: 8

Livro: 8

8012 8013 8014 8015 8016 8017
Livro: 8 Livro: 8 Livro: 8 Livro: 8 Livro: 8 Livro: 8 3

2 ’ Carregar mais registros '
3 selecionados

No lado superior direito estara o total de registros isentos, e logo abaixo a lista
de registros. Para cada registro sera obrigatério anexar:
e A cépia do Termo de Casamento;
e Copia da Declaracdo de hipossuficiéncia (atestado de pobreza);
e Certiddo de Habilitacdo (ndo é necessario anexar toda a habilitacdo de

casamento).
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@ Casamento Sem registras gratuitos

Total de registros lavrados

Adicionar registroisento

Registro

n Adicionar

86003 Livro:s

Registro

.3 Adicionar

25

n

L]

5004

Livre: 6

Declaragac de Pchbreza

Adicionar

Declaragic de Pobreza

Adicionar

Total de registros isentos 3

.}

.}

Remover

Certidac de Habilitagac

Adicionar

Remover

Certidao de Habilitagac

Adicionar

Remover

Apoés anexar os documentos de cada registro, cligue em Salvar para finalizar

esta etapa.

Registre

P Livro_de Registro_111111...

8003 Liwro:6

Registre

P Livro_de_Registro_1111117... [l

8005 Livro:6

Registre
P Livro_de Registro_111111...

Declaragas de Pobreza

M Declaracao_ 111111015582

Declaragas de Pobreza

M Declaracao_11111101552..

Declaragds de Pobreza

M Declaracao 11117101552,

Certidae de Habilitagas

Remover

M Certidao 1111110155207 ...

Certidae de Habilitagas

P Certidao_1111110155207 ..

Remover

Certidae de Habilitagas

P Certidao_11111101552017 ...
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Etapa concluida com sucesso!

==

Voltando a tela da planilha, note que a etapa Casamento também estara verde,

indicando que foi cumprida.

Ne 2003 N
Livri p Livro
Folha Folha
Total 2 Total 4 Total 000
Total de registros (Nascimentos + Ohitos + Natimortos) 3]
Suplementagdo a ser paga referente a esse més: R$5.80000 M LC 03.2020.pdf B

Regimento de custas com previsdo de gratuidade com comprovantes Sem registros

@ Casamentos

Habilitag&o e registro para pessoas declaradas pobres 003
IO Livro E
Registros - Emancipacdo, interdigéo, auséncia, inscricdes. sentenca, opgéo nacionalidade 000

B Averbagbes

4.4 Livro E e demais itens com documentos a serem enviados

Os demais itens da planilha do Sinoreg que precisam anexar documentos
obrigatérios tem um procedimento idéntico e mais simples.

Como exemplo, vamos anexar 0os documentos para o item 13 da planilha do
Sinoreg. Cligue na opcdo Registros - Emancipacéo, interdicdo, auséncia, insc.
sentenca, opc¢édo nacionalidade para acessar a respectiva tela.
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Regimento de custas com previséo de gratuidade com comprovantes Sem registros |

@ Casamentos

Habilitagéo e registro para pessoas declaradas pobres 003
I Livro E
Registros - Emancipagao, interdi¢éo, auséncia, inscrigoes. sentenca, opgao nacionalidade 000

B Averbagdes

Mandados Judiciais 000

Procedimentos de retificacéo e reconhecimento de filho 000

H certidées

Para incluir os documentos obrigatérios, cligue no botdo Adicionar registro
isento.

b))

7 eSinoreg
Margo - 2020

Sem registros gratuitos

B Adicionar registro isento « Total de registros isentos 0

Na janela que se abre localize e importe o arquivo (nesta tela pode se
selecionar e adicionar varios de uma so vez).

HH e Sofia - so‘ﬁa

SINOREG SP

€ Abrir X
<« © 4 [E] > EsteComputador » Imagens v & | Pesquisar Imagens p

ivos glosados
Organizar = Nova pasta =5- m @ g

"

Margo - 2020 s Acesso rapido )
. I Area de Trabe 3 }"'
_© ) SemregetOsa] g doumens # 3 POF

Documentos #

Feedback Imagens da Imagens Salvas reconhecimento
B Adicionar registro isento =] Imagens Camera patemidade 0

@ OneDrive . . .
[ Este C }ﬂ }ﬂ }k:. —
[ Area de Trabalhc PDF PDF PDF

Documentos

3 Download

[&] Imagens

Home [ . °] [t

Avoo

Fone: (11) 23897525 - Email: duvidas.sofia@arpensp.org.br

® 2018 - Todos os direitos reservados - v0.0.0
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Upload concluido

Observacéao: Obrigatoriamente devera ter apenas 01 (um) arquivo para cada
registro isento. Dentro do arquivo deve conter todas as imagens dos documentos

obrigatérios.

Clique entdo em Salvar para concluir a etapa.

3% esinoreg
Margo - 2020

@ ) Sem registros gratuitos

{ B Adicionar registro isento ] B Remover todos os arquivos I Total de registros isentos 4

B B B B
reconhecimente paternidade3.pd.. reconhecimento paternidade2.pd. reconhecimente paternidade4.pd.. reconhecimento paternidade.pdf...
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Etapa concluida com sucesso!

Pronto! Note que na tela inicial, cada etapa que for cumprindo, também sera
marcada em verde.

Regimento de custas com previsdo de gratuidade com comprovantes

Sem registros

@ Casamentos

Habhilitagéo e registro para pessoas declaradas pobres

003
I Livio E
Registros - Emancipagéo, interdigao, auséncia, inscrigies. sentenca, opgao nacionalidade 004
B AverbacBes
Mandados Judiciais 000
Procedimentos de retificago e reconhecimento de filho 000

B certidées

Repita entdo o procedimento acima para os itens:

A) Averbactes - Mandados Judiciais (item 14 da planilha do Sinoreg);

B) Averbacdes - Procedimentos de retificacdo e reconhecimento de filho (item 15);
C) Certiddes - Com Requisi¢cdo Judicial (item 16);

D) Certiddes - Com Atestado de Pobreza (item 17);

E) Certidbes - Solicitadas por Servi¢co Social, Conselho tutelar (item 18);
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0 Livro E

Registros - Emancipagéo, interdi¢ao, auséncia, inscrigtes. sentenga, opgdo nacionalidade on4

B AverbacgBes

A mandados Judiciais 000

B Procedimentos de retificagéo e reconhecimento de filho 000

H cCertidées

C com requisicdo judicial: por Juiz de Direito, Delegado de Policia e Ministério Publico 000
D com atestado de pobreza 000
E solicitadas por servigo social, Conselho Tutelar 000

F) Comunicacédo de casamento e 6bito de estrangeiros ao Ministério da Justica (item
21-);

G) Comunicacdo de 6bitos dos cidaddos do sexo masculino entre 17 e 45 anos de
idade ao Ministério da Defesa (item 21-VI da planilha do Sinoreg);

H) Comunicacdo de Nascimento de indigena a FUNAI (item 21-VII da planilha do
Sinoreg);

I) Comunicagdo de Nascimento e de Obito sem assisténcia médica a Secretaria

Municipal da Saude (item 21-VIII da planilha do Sinoreg).

Comunicados e informag&es de ato praticado aos érgdos publico Federal, Estadual e Municipal
Comunicagéo de 6bito ao INSS 000
Comunicagdo de 6bito ao Instituto de Identificagdo Ricarde Gumbleton Daunt 000
Comunicagéo de 6bito & Secretaria da Fazenda do Estado de Séo Paulo 000
Comunicagao de obito de cidadaos alistaveis a justica eleitoral 000
F comunicagéo de casamento e 6bito de estrangeiros ao Ministério da Justica 000
(3 Comunicagio de obitos dos cidaddos do sexo masculino entre 17 e 45 anos de idade ao Ministério da Defesa 000
H comunicagéo de Nascimento de indigena a FUNAI 000
| comunicagio de Nascimento e de obito sem assisténcia médica a Secretaria Municipal da Saide 000

As quantidades dos demais itens sdo automaticamente obtidas da CRC, como

explicado no proximo capitulo.
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4.5 CertidBes CRC JUD, Comunicacgdes e estatisticas de registros - CRC

Alguns itens da planilha do Sinoreg/SP n&o necessitam de documentos
comprobatorios, apenas serem declaradas suas quantidades. Como o Sofia e médulo
e-Sinored sédo integrados a CRC, os numeros serdo obtidos automaticamente.

S&o os itens:

J) Requisicao judicial através do CRC-JUD (item 19 da planilha do Sinoreg);

K) Comunicacdes do artigo 106 e 107 da lei n°® 6.015/73 enviadas via CRC (item 20-I
da planilha do Sinoreg);

L) Comunicacao de 6bito ao INSS (item 21-1 da planilha do Sinoreg);

M) Comunicagédo de 6bito ao Instituto de Identificacdo Ricardo Gumbleton Daunt (item
21-Il da planilha do Sinoreg);

N) Comunicacao de Obito a Secretaria da Fazenda do Estado de S&o Paulo (item 21-lll
da planilha do Sinoreg);

O) Comunicacdo de Obito de cidadados alistaveis a justica eleitoral (item 21-IV da
planilha do Sinoreg);

H certidoes

Com requisigéo judicial: por Juiz de Direito, Delegado de Palicia e Ministério Piblico 000

Com atestado de pobreza 000

Solicitadas por servigo social, Conselho Tutelar 000
J  Requisico judicial através do CRC-JUD 000

o Comunicagdes

Entre Cartorios - CRC
K Comunicagées do artigo 106 e 107 da lei n® 6.015/73 enviadas via CRC 000

Comunicados e informagdes de ato praticado aos 6rgaos publico Federal, Estadual e Municipal

L comunicagio de 6bito ao INSS 000
M Comunicagéo de 6bito ao Instituto de Identificagdo Ricardo Gumbleton Daunt 000
N Comunicagéo de dbito a Secretaria da Fazenda do Estado de Sdo Paulo 000
O comunicagio de 6bito de cidadios alistaveis a justiga eleitoral 000
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P) Registros recebidos de outras serventias (item 22 da planilha do Sinoreg);
Q) Registros enviados para outras serventias (item 23 da planilha do Sinoreg);
R) Informac¢des unicamente para fins estatisticos da quantidade mensal de

casamentos (civis e religiosos) (item 24 da planilha do Sinoreg).

Comunicagio de Nascimento e de 6bito sem assisténcia médica a Secretaria Municipal da Sadde 000
£ Registros
P Registros recebidos de outras serventias 000
Q Registros enviados para outras serventias 000
R Informagdes unicamente para fins estatisticos da quantidade mensal de casamentos (civis e religiosos) 000

As gquantidades serdo sempre atualizadas a cada vez que entrar na planilha.

4.8 Integracao com o Sofia GED

Se o0 seu cartério utiliza o médulo GED para alimentar imagens, vocé pode
importar os documentos digitalizados e assim deixar a planilha com muitos itens ja
prontos.

Para isso, nas telas de cada item, localize o botdo Sincronizar dados. Este

recurso existe para as seguintes Etapas:

4.8.1 Nascimento, Obito e Natimorto

Podem ser importados os documentos do primeiro e Ultimo termo do més

referéncia (Livro de Registro), desde que estes foram lancados no Sofia GED.
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Sofia O sevee- Sofia

& pata Sincronizagio: N/D | P Conexdo CRC: Inativa | |B) Documentos Pendentes: N/D |mpressio i
Selecionar todos & Excluir Pagina < 1 > del Ordenar por Selecione *

Registrado

STEFANI PORASA
Matricula
11111101552020100150001000015036

B Imagens

M Nova imagem

| Livro de Registro : Buscar arquivo B
Isento
| (o= T e §

B Averbagdes 0 nesse registro

Ao acessar 0 e-Sinoreg, na telas para Nascimento, Obito ou Natimorto, note

que sera apresentado o botao Sincronizar dados. Clique para importar.

¢ esinoreg
Margo - 2020

& Oobito Sem registros gratuitos *

Qtd assentos do més

1° assento 6029 Ultimo assento 6166

Livio: 6 — Livio 6 ———
B oo 41
Folha: 29 R Adicionar G adicionar

o [

¢ esinoreg
Margo - 2020

& Obito Sem registros gratuitos

1° assento 6029 Ultimo assento 6166 (5 s

Livro: 6 . Livro: & .
e m Livro_56232.. B o m Livio_56232.. B 41
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4.8.2 Casamento

Podem ser importados os documentos para o Termo de Casamento,
Declaracéo de Pobreza e Certiddo de Habilitag&o.
Para eles serem importados, no Sofia GED, o registro deve estar da seguinte
forma:
v' Ao lancar o documento Livro de Registro, a opcdo Isento deve estar
selecionada.

& pata Sincronizagio: 18/03/2020 1558 EEI Conex#o CRC: Aliva | |E Documentos Pendentes: 8 Impressio s

B AverbacBes o B Imagens

11111101552019200002202000200241

Cénjuge 1 Cénjuge 2

JOSE DE S0UZAB MARIA DE S0UZAE
Novo nome Novo neme

Sexo sexo

Masculing Feminino
Matricula

M Imagens

! Livro de Registro

i @D Isenta

M Navaimagem

s TerrnoCasamento jpg

Q

i
Cancelar | Importar | Importar e assinar

v' Além do Livro de Registro, adicionar também os documentos dos perfis
Declaracdo de Pobreza e Habilitag&o.

B Imagens

| | Declaracto de Pobreza s
Data do mandado

Isenta

M Nova imagem

declaragio-de-pobrezal jpg

Cancelar | Importar

Importar & assinar [

M Imagens

Habilitagéo de Casamento

Isenta

™ Novaimagem

* Certidao Habilitacaoi jpg B

Cancelar | Importar | Importar e assinar i
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Feito isso, ao acessar o0 e-Sinoreg, na tela para Casamento, ao clicar na opgéo

Adicionar registro isento, note que ja terdo registros selecionados.

Registros lavrados esse més [:EsCIgEh ] @ Exibir somente regisiros selecionados

7049
Livro: 7

Ao clicar em Adicionar, na tela com os registros listados, sera apresentado o

botdo Sincronizar dados.

i< Arguivos glosados
Margo - 2020
mp ==

@ Casamento Sem registros gratuitos

< e-Sinoreg

3

Total de registios isentos

Total de registros laviados

Adicionar registro isento

Remover

2002 vivro:7

Certidao de Habilitagac

Declaragac de Pobreza

Registro
‘ n Adicionar ‘

| »n Adicionar | | = Adicionar

Clicando nele, os documentos seréao importados.
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> 7]

‘r"-r e-Sinoreg

Marco - 2020

@ Casamento Sem registros gratuitos
3

Total de registros lavrados 4 Total de registros isentos

Adicionar registro isento

2002 Livro:7 Remover

Registro Declaragic de Pobreza Certidas de Habilitagas

I Livro_de_Registro_1171117... n M Declaracao_11111101552... n ™ Certidao_1111110155201... n

4.8.2 Mandados, Procedimentos e Requisi¢cdes

No Sofia GED, ao lancar documentos para os perfis Mandado,
Procedimentos ou Requisi¢des de Certiddo, se os mesmo foram isentos, marque a

opcao Isento e preencha a Data do documento.

B Averbagoes o

Registrado

REBECA SANTOS LIMA

Matricula
11111101552019100002001000200115

P Imagens

M Novaimagem

Mandado = MandadoJud (1).pdf B

Data do mandado

@ Isento 01/03/2020

|

Acessando o e-Sinoreg, ao entrar na respectiva tela (Mandados Judiciais,
Procedimentos de Retificacdo ou Certidbes com Requisicdo Judicial), sera

apresentado o botdo Sincronizar dados.
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A;;L‘-' e-Sinoreg

Margo - 2020

Sem registros gratuitos »

B Adicionar registro isento Total de registros isentos 0
o]

Observacéao: somente serdo carregados nesta tela os documentos em que a
Data do Mandado preenchida no Sofia (ou do procedimento, certiddo), for do més

referéncia.
Clicando nele, os documentos serdo importados.

4,“':’7 e-Sinoreg

Margo - 2020

Sem registros gratuitos
3

l B Adicionar registro isento l @ Remover todos os arquivos ] Total de registros isentos

| B MandadoJud (1).pdf.. ' ‘ ® MandadoJud (2).pdf n | B MandadoJud (3).pof.. '

4.9 Etapa sem documentos

Se néo foram lavrados registros para um determinado tipo dentro do més, vocé
deve clicar na op¢cdo Sem registros gratuitos. Esta opcdo existe em todas as telas, e
deve ser obrigatoriamente selecionada caso um item da planilha do Sinoreg néo tiver

documentos. Selecione ela e cligue em Salvar.
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.“’?\i e_Sinoreg Arquivos glosados
Margo - 2020

@ Sem registros gratuitos g
Total de registros isentos 0

Note que a etapa serd cumprida.

Etapa concluida com sucesso!

Se seu cart6rio tiver varios itens da planilha zerados, vocé pode marcar esta
opcdo para eles de uma s6 vez. Na tela principal da planilha, localize e acesse a

opcéo Sem registros.
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M&és Anterior
Nt 2002 N

Livra 2 Livro
Faolha 1 Falha

Total de registros {Nascimentos + Ohitos + Natimortos) 6

Suplementagao a ser paga referente a esse més: R$5.89000 M LC 03.2020.pdf B

Regimento de custas com previséo de gratuidade com comprovantes

@ Casamentos

004

B Averbagdes

Margue os itens da planilha que ndo tem documentos isentos, e cliqgue em

Enviar Andlises.

Escolha quais andlises ndo terdo registros

[ ] Nascimento

(=3
=3
=
o

| Casamento - Habilitag8o e registro para pessoas declaradas pobres

| Livro E - Registros: Emancipagéo, interdicéo, auséncia, inscricdes. sentenga, opgédo nacionalidade

| Averbacgdes - Mandados Judiciais

| CertidGes - Com requisi¢do judicial: por Juiz de Direito, Delegado de Palicia e Ministério PUblico

| CertidGes - Com atestado de pobreza

[ | Certidées - Solicitadas por servico social, Conselho Tutelar

| Comunicagdes - Comunicagdo de casamento e obite de estrangeiros ac Ministério da Justica

Comunicagdes - Comunicag&o de ¢bitos dos cidaddos do sexo masculino entre 17 e 45 anos de idade ac Ministério da Defesa
Comunicagdes - Comunicagdo de Nascimento de indigena & FUNAI

Comunicagdes - Comunicagdo de Nascimento e de obito sem assisiéncia médica & Secretaria Municipal da Saude

Fechar | Enviar Analises

Pronto! As etapas para estes itens estdo marcadas como cumpridas.
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Comunicados e informagoes de ato praticado aos érgaos publico Federal, Estadual e Municipal
Comunicagao de 6bito ao INSS 000
Comunicagdo de dbito ao Instituto de Identificagdo Ricardo Gumbleton Daunt 000
Comunicagéo de obito a Secretaria da Fazenda do Estado de Séo Paulo 000
Comunicagéo de 6bito de cidadéos alistéveis a justica eleitoral 000
Comunicagdo de casamento e obito de estrangeiros ao Ministério da Justica 000

Comunicagao de 6bitos dos cidaddos do sexo masculino entre 17 e 45 anos de idade ao Ministério da Defesa 000

Comunicagéo de Nascimento de indigena & FUNAI 000

Comunicagéo de Nascimento e de obito sem assisténcia médica a Secretaria Municipal da Saude 000

# Registros

5 Enviando a planilha

Com todas as etapas preenchidas da planilha (estardo em verde), no alto da

tela sera liberada a opgéo para Dados para envio ao SINOREG.

-

3¢ e-Sinoreg

Margo - 2020

Dados para envio ao SINOREG
Digite o nome do Juiz Corregedor responsavel pela conferéncia da planilha:

Ex: José da Silva Santos

» Planilha Assinada ‘ B Imprimir Planilha Completa ‘

Demonsirativo dos atos praticados

Enviar

'* Nascimento 8 6bito Q Natimorto
-~

A\ Y4

Preencha o nome do Juiz Corregedor e cligue na opcdo para Imprimir

Planilha Completa.
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x

¢ esinoreg

Margo - 2020

Dados para envio ao SINOREG

Digite o nome do Juiz Corregedor responsavel pela conferéncia da planilha:

José dos Santos Silva e Vag

» Planilha Assinada B Imprimir Planilha Completa

Observacédo: O Oficial do cartorio devera assinar a planilha, assim como o

respectivo Juiz Corregedor.

Com a planilha devidamente assinada e digitalizada, cligue na opc¢ao Planilha

Assinada para adiciona-la ao e-Sinoreg.

—,";‘é e-Sinoreg

Margo - 2020

Dados para envio ao SINOREG

Digite 0 nome do Juiz Corregedor responsavel pela conferéncia da planilha:

José dos Santos Silva e Vag

.4 Planilha Assinada B Imprimir Planilha Completa

4 =

E para fazer o envio, cligue na opgéo Enviar.

3% esinoreg

Margo - 2020

Dados para envio ao SINOREG

Digite o nome do Juiz Corregedor responsavel pela conferéncia da planilha:

José dos Santos Silva e Vag

.3 PlanilhaAssinada.pdf H B Imprimir Planilha Completa

-
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Aguarde o0 envio — esta etapa pode ser demorada devido ao envio dos

documentos digitalizados via internet.

C

Enviando planilha...

Pronto! Sua planilha foi enviada ao Sinoreg/SP e pronta para conferéncia.

6 Acompanhando e recebendo o resultado da conferéncia

Na tela principal do e-Sinoreg, vocé pode acompanhar de forma transparente o

andamento da conferéncia da planilha pelo Sinoreg/SP.

"'}é e—Sinoreg Arquivos glosados
Ano Para consulta 2020 $  Status = Todos s

Janeiro / 2020 Fevereiro / 2020 Margo / 2020
Status: Concluido Status: Em preparagdo Status: Em preparacdo

Etapas Preenchidas: 0 de 14 Etapas Preenchidas: 0 de 14 Etapas Preenchidas: 14 de 14
Documentos Reprovados: 0 Documentos Reprovados: 0 Documentos Reprovados: 0

t
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Janeiro - 2020

Histdrico

Data Status Responsavel Protocolo
24/03/2020 Concluido Ronald 16020200221
17/01/2020 Em analise Maria de tes 16020200117
17/01/2020 Enviado 16020200117

Caso a conferéncia foi concluida, vocé também podera ver nesta tela as
Ressalvas: séo observagfes sobre documentos que foram aprovados, mas tiveram

alguma ressalva emitida pelo conferente.

8 Arquivos Glosados: ajustando e reenviando

Apoés a conferéncia pelo Sinoreg/SP, caso houver documentos que néo foram
aprovados, vocé tera o card referente a ele em vermelho, indicando a existéncia de

pendéncias.

s
s

7"\ e—Slnoreg Arquivos glosados
Ano Paraconsulta 2019 ¢  Status Todos -]

Outubro / 2019 [ ! ] Novembro / 2019 Dezembro / 2019 [ ! ]
Status: Pendente Status: Em anélise Status: Pendente

Etapas Preenchidas: 0 de 14 Etapas Preenchidas: 0 de 14 Etapas Preenchidas: 0 de 14
Documentos Reprovados: 0 Documentos Reprovados: 0 Documentos Reprovados: 0

Para fazer os ajustes deste e de documentos de qualquer més que nao foram
aprovados, V4 para a opgdo Arquivo Glosados.

Pagina |31



) Registro Civi

“NACIONA

SOFTWARE INTELIGENTE ARPEN.SP4%: Central de Informag

7]

’Q.NT e—Sinoreg Arquivos glosados
Ano Para consulta 2019 ¢ | Status  Todos *

Outubro / 2019 B Novembro / 2019 Dezembro / 2019 B
Status: Pendente Status: Em analise Status: Pendente

Etapas Preenchidas: 0 de 14 Etapas Preenchidas: 0 de 14 Etapas Preenchidas: 0 de 14
Documentos Reprovados: 0 Documentos Reprovados: 0 Documentos Reprovados: 0

(veicn|

Nesta tela, os documentos que foram reprovados estardo listados. Clique no
item para visualizar o documento recusado.

e-Sinoreg

P Arquivos Glosados

* Nascimento Q Obito 9 Natimorto
-

g

000 00 000

@ Casamentos

Habilitagéo e registro para pessoas declaradas pobres 000

I Livio E

’ Registros - Emancipagéo, interdigdo, auséncia, inscri¢des. sentenga, opgdo nacionalidade 001

B Averbagdes

Mandados Judiciais 002

Aqui vocé pode excluir o documento e anexar o corrigido. Clique em Salvar.

e-Sinoreg

[l Arquivos Glosados

Os arquivos aqui corrigidos serdo enviados com a planilha do més atual

K Livio E

B
reconhecimento paternidade2.pd...

o [
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Pronto! O documento serd reenviado automaticamente ao Sinoreg/SP. Ela sera

encaminhada juntamente com a proxima planilha a ser enviada ao 6rgéo.

Observacédo: Caso nao deseje reenviar nenhum documento, basta excluir e
salvar, que a pendéncia seré encerrada.

5, Suporte

Caso o0 usuério ainda precise tirar davidas ou apresenta um problema mais
especifico, vocé pode entrar em contato com a nossa equipe de suporte, através de
nossos canais de contato oficiais:

Outros canais de contato:
E-MAIL: atendimento.sofia@arpensp.org.br

TELEFONE: (11) 2389-7525

ANOS

ARPEN.SP
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